WSKAZOWKI, JAK WYPEENIC WNIOSEK
O WYPLATE DODATKU WEGLOWEGO

Szanowni Panstwo, zapraszamy do zapoznania sie z materiatem instruktazowym, jak wypehié
wniosek o wyplate dodatku weglowego.

Nalezy pamieta¢, ze informacje wpisane we wniosku o wyplate dodatku weglowego sa podawane
pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen.

Do wypehienia wniosku potrzebny bedzie dowdd osobisty, numer konta bankowego, na ktéry ma
zosta¢ przelany dodatek weglowy oraz — jesli wniosek ma dotyczy¢ wieloosobowego gospodarstwa
domowego, konieczne tez beda numery PESEL pozostatych domownikow.

Whiosek nalezy wypehi¢ czytelnie, wielkimi literami, a pola wyboru zaznaczac¢ litera ,,V” lub ,,X”.

W polu ,,organ prowadzacy postepowanie w sprawie przyznania dodatku ostonowego” trzeba wpisa¢
nazwe organu, ktory bedzie rozpatrywal wniosek o wyplate dodatku weglowego. Moze to by¢: wdijt,
burmistrz lub prezydent miasta.

W pierwszej czeSci wniosku uzupelimy informacje dotyczace wnioskodawcy i jego gospodarstwa
domowego.

CZESC I: DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY I JEGO GOSPODARSTWA

DOMOWEGO

CZ.1IPKT1

DANE WNIOSKODAWCY

Jako wnioskodawca reprezentujesz swoje gospodarstwo domowe — wpisz wiec swoje dane - swoje
imie, nazwisko, obywatelstwo i PESEL. Serie i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ wpisz
tylko wtedy, gdy nie posiadasz numeru PESEL.

Jesli prowadzisz gospodarstwo domowe razem z innymi osobami, ich dane bedzie trzeba uzupehic¢
w dalszej czesci wniosku.

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

W tej sekcji nalezy poda¢ aktualny adres zamieszkania. Cztonkowie gospodarstwa domowego nie
musza by¢ zameldowani pod tym adresem. W tej sekcji wskazujesz adres, pod ktérym mieszkasz
razem z pozostatymi czlonkami gospodarstwa domowego, jesli prowadzisz gospodarstwo
wieloosobowe.

Jezeli we wniosku wpiszesz rowniez swoj adres e-mail, otrzymasz z gminy wiadomo$¢ z informacja
o przyznaniu dodatku weglowego.

Jesli nie podasz we wniosku adresu e-mail, informacje o przyznaniu dodatku otrzymasz w swojej
gminie.



NUMER RACHUNKU BANKOWEGO, NA KTORY ZOSTANIE PRZEKAZANA KWOTA
DODATKU WEGLOWEGO

Jedli dodatek weglowy chcesz otrzymac przelewem na konto bankowe, podaj jego numer w kolejnej
rubryce, a ponizej podaj imie i nazwisko jego wiasciciela. Numer rachunku bankowego nie musi
naleze¢ do Ciebie. Mozesz wskaza¢ numer rachunku bankowego dowolnej osoby, na ktory chcesz, aby
zostal wyplacony dodatek weglowy.

CZ.1 PKT 2

DANE CZEONKOW GOSPODARSTWA DOMOWEGO
W kolejnym punkcie nalezy zadeklarowaé, czy Twoje gospodarstwo domowe prowadzisz

samodzielnie, czy wspoélnie z innymi osobami.

Jezeli Twoje gospodarstwo domowe jest wieloosobowe, oprocz zaznaczenia opcji "wieloosobowe",
wpisz liczbe jego cztonkéw — wliczajac rowniez siebie.

Jezeli sktadasz wniosek w formie papierowej i zabraklo miejsca na wpisanie wszystkich cztonkéw
Twojego gospodarstwa domowego, wydrukuj lub popro$ pracownika gminy o dodatkowa strone
wniosku, aby wpisa¢ dane pozostatych oséb.

CZ.1PKT 3

INFORMACJA DOTYCZACA ZRODEE OGRZEWANIA NA PALIWO STALE

Przechodzimy do zasadniczej czeSci wniosku o dodatek weglowy. Trzeba w niej wskaza¢ gléwne
Zrodlo ogrzewania gospodarstwa domowego.

W tej czeSci wymienione sa nastepujace zrédla ogrzewania: kociot na paliwo state, kominek, koza,
ogrzewacz powietrza, trzon kuchenny, piecokuchnia, kuchnia weglowa, piec kaflowy na paliwo state,
ktore jest zasilane paliwami statymi.’

Sposrod wymienionych Zrédet ogrzewania, zaznacz tylko to, ktére jest gléwnym zrodlem
ogrzewania zasilanym paliwem statym.

Przez paliwa stale rozumie sie: wegiel kamienny, brykiet lub pelet zawierajace co najmniej 85% wegla
kamiennego. Dodatek weglowy przystuguje réwniez gospodarstwom domowym, ktére ogrzewaja sie
piecami na ekomiat i ekogroszek.

Wazne! Wskazane przez Ciebie Zrédlo ogrzewania musi by¢ uprzednio wpisane lub zgloszone do
Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw (CEEB). To jest warunek otrzymania dodatku
weglowego.

Gmina, na etapie analizy wniosku zweryfikuje, czy wskazane przez Ciebie Zrédlo ogrzewania znajduje
sie w ewidencji."

CZ.1PKT 4

INFORMACJA NA TEMAT BUDYNKU

Wybierz jedno z trzech okienek, ktére okresla typ budynku, w jakim mieszkasz.



Okienko numer 1 dotyczy gospodarstw domowych w budynkach jednorodzinnych.

Okienko numer 2 dotyczy budynkéw wielorodzinnych z indywidualnym zZrédlem ogrzewania np.
piecem kaflowym na wegiel.

Okienko nr 3 dotyczy budynkéw wielorodzinnych zarzadzanych przez wspdlnote lub spétdzielnie,
gdzie znajduje sie kottownia zasilana kotlem na paliwo state, zgodnie z zapisami ustawy o dodatku

weglowym.™

Zaznacz wlasciwe okienko.

Przechodzimy do drugiej cze$ci wniosku, czyli do Twojego oSwiadczenia.

W tym miejscu potwierdzasz, ze wszystkie podane przez Ciebie we wniosku dane sa zgodne z prawda.

Jezeli jeste$ wnioskodawca, ktérego ogrzewanie realizowane jest przez lokalng sie¢ cieplownicza,
czyli np. przez kotlownie zasilana weglem kamiennym, znajdujaca sie w innym budynku, musisz
zalaczy¢ oSwiadczenie wlasciciela lub zarzadcy budynku o takim sposobie ogrzewania budynku,
zgodnie ze zgloszeniem lub wpisem do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow.

Pamietaj, Ze za zlozenie falszywego oSwiadczenia grozi Ci odpowiedzialno$¢ karna.
Jesli do wniosku dotaczasz dodatkowe dokumenty, wskaz je w tej czesci formularza.
Na koniec wpisz nazwe miejscowosci, date wypehienia wniosku i zt6z podpis.

Whniosek w wersji papierowej nalezy zlozy¢ w urzedzie gminy lub innym, wskazanym przez gmine
podmiocie, w ktérego kompetencjach jest rozpatrzenie Twojego wniosku.

Whiosek mozna przesta¢ do gminy droga elektroniczng. Woéwczas wniosek powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub uwierzytelniony z wykorzystaniem profilu zaufanego.



i Art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym

ii Zgodnie z art. 2 ust. 15 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym, wéjt, burmistrz albo
prezydent miasta dokonuje weryfikacji wniosku o wyptate dodatku weglowego, w szczegdlnosci w zakresie
zgtoszenia lub wpisania gtéwnego Zrédta ogrzewania w centralnej ewidencji emisyjnosci budynkdw.

iii Przez przedsiebiorce rozumie sie przedsiebiorce wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wprowadzania do obrotu
paliw, wpisanego do Centralnego Rejestru Podmiotéw Akcyzowych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 5a ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o podatku akcyzowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 143, 1137 i 1488), ktory sprzedawat paliwa state dla gospodarstw domowych
prowadzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, po cenie nie wyzszej niz 996,60 zt brutto za tone, w celu wykorzystania na
potrzeby wtasne tych gospodarstw domowych.
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