
Zarz4dzenie Nr 74119

W6jta Gminy Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

w sprawie szczeg6lowych zasad i trybu opracowania material6w planistycznych
do projektu uchwaly budietowej na rok 2020

oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na 2020 rok i lata nastgpne.

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (t. j.Dz.U.22019 r.
poz.506zezm.) orazuchwalyNrXXVllll35ll0 RadyGminyZbojnazdnia 3l sierpnia2010rokuw
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly bud2etowej i szczeg6lowoSci material6w informacyjnych
tow arzy sz1cyc h proj ektowi bu d2etu, zar zqdzam, co nastQpuj e :

$l
ZobowiqzujE Dyrektor6w i Kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy i samorz4dowych inst5rtucji

kultury oraz jednostek sektora finans6w publicznych finansowanych z bud2etu Gminy, b4dZ powi4zanych
z budzetem otrzymyrvanq dotacj4, a takle pracownik6w merytorycznych realizuj4cych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy do opracowania material6w planistycznych
do projektu budZetu grniny na 2020 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zb6jna
na2020 rok i lata nastgpne.

$2
l. Okre6larn zaloienia do projektu bud2etu Gminy na2020 rok, w tym:
l) zakres iog6lne zasady rozdysponowania Srodk6w bud2etowych, sfinansorvania deficytu iwydatk6w

na2020 rok, zgodnie zZal4cznikiem Nr l,
2) podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Zbojna na 2020 rok w zakresie prognozowania

dochod6w budZetowych, zgodnie zZalqcznikiem Nr 2,

3) podstawowe zalohenia do projektu budzetu Gminy Zbojna na 2020 rok w zakresie prognozowania
wydatk6w bie24cych, w tym wynagrodzef i pochodnych od wynagrodzeri, zgodnie z Zal4cznikiem
Nr 3.

2. Wprowadzam formularze maj4ce zastosowanie do opracowania materiat6w planistycznych przez
dysponerrt6w, stanowi4ce Zal4cznikNr 4 do niniejszego zarzqdzenia.

3. Okre6larn zakres prac, terminy oraz miejsca skladania material6w planistycznych do projektu budzetu
Gminy na2020 rok zgodnie zZalqcznikiem Nr 5 do niniejszego zarz4dzenia.

$3
Do wykonania Zarz1dzenia zobowi4zujg Referat planowania i finans6w oraz pracownik6w
na samodzielnych stanowiskach w Urzgdzie Gminy realizuj4cychzadania gminy we wlasnym zakresieb4d1
za po(rednictwem jednostek organizacyjnych, dyrektor6w i kierownik6w jednostek bud2etowych, dyrektora
Gminnego OSrodka Kultury.

Zarzydzenie wchodziw 2ycie z dniem podpisania.
$4

El2bieta Parzych



Zal4cznik Nr I do Zarzydzenia

Nr 74119 W6jta Gminy Zbojna
z dnia l4 sierpnia 2019 roku

Zakres i og6lne zasady rozdysponowania Srodk6w budietowych, sfinansowania deficytu i wydatk6w
na 2020 rok

l. Podstawv ooracowania i zokres oroiektu budietu Gminv Zbdina na 2020 rok

1) w projekcie budZetu uwzglgdnione zostan4 zadania

a) wlasne, wynikaj4ce z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz - w miarg posiadanych 6rodk6w i potrzeb

- fakultatywne,

b) z zakresu administracji rz4dowej i inne zlecone ustawami,

c) realizowane na podstawie porozumieri (um6w) z organami administracji rzqdowej,
d) realizowane na podstawie porozumieri (um6w) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumieri (um6w) z innymijednostkami.
2) wielkoSci bud2etowe na zadania przewidziane do realizacji w 2020 roku zostan4 zaprojektowane

w oparciu o:

a) przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporz4dzenia), a w szczeg6lnoSci ustawy:

-zdnia 8marca l990r.osamorz4dziegminnym (t. j.Dz.U.z2019r.poz.506zezm.),
- z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r, poz. 869),

- z dnia I3 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorz4du terytorialnego (t. j. Dz. U. 22018 r.
poz. 1530 zezm.),

b) przepisy prawa wewngtrznego (Uchwaty Rady Gminy Zb6jnai Zarz4dzenia W6jta Gminy),
c) informacjg Ministra Finans6w o wielkoSci subwencji og6lnej oraz przewidywanych wplyrvach

zudzialu w podatku dochodowym od os6b fizycznych, ujgtych w projekcie bud2etu pafstwa,

d) informacjg Wojewody Podlaskiego o kwotach dotacji celowych nazadania wlasne i zlecone z zakresu

administracji rz4dowej, ujgtych w projekcie bud2etu paistwa,

e) informacjg Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lom|y o kwocie dotacji celowej

nazadania zlecone zzakresu administracji rz4dowej, ujgtej w projekcie bud2etu pafistwa,

f) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maj4 one zwi1zek z projektowanymi

wielko6ciami bud2etowymi.

2. Oedlne zasadv rozdvsoonowania Srodktiw budietowvch:

l) w kwotach projektowanych wydatk6w zostan4 uwzglgdnione zobowi4zania zaci4gnigte w 2019 r.

2) zabezpieczenie Srodk6w niezbgdnych na zadania kontynuowane na realizacjg kt6rych podpisane zostaly

umowy wieloletnie oraznazadania w zakresie, kt6rych gmina ubiega sig o dotacje lub Srodki, o kt6rych

mowa w art. 5 ust. I pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

3) dysponenci, przyjm4 jako punkt odniesienia do projektowania wydatk6w bie24cych na 2020 rok -
finansowanych ze Srodk6w wtasnych budzetu, wysoko5i Srodk6w wlasnych budzetu zaplanowanych

nadzien 30 wrzeSnia 2019 roku na realizacjg zadahbie2qcych jednostki, skorygowanq o kwoty wydatk6w

co do kt6rych zachodzq przeslanki, 2e nie zostan4 one wykonane w ramach planu 2019 roku. WysokoS6

Srodk6w wlasnych na realizacjg zadart bieZqcych ma by6 zaprojektowana tak, aby wydatki bieZ4ce

budZetu w 2020 roku w stosunku do przewidywanego wykonania wydatk6w bieZ4cych budZetu

w 2019 roku, finansowanych ze 6rodk6w wlasnych, nie przekroczyly zakladanego wskaZnika 100,0yo,

za wyj 4tki em r ozw i4zan pod I egaj 4cych odrgbnym re gu lacj o m.

Zaprojektowanie wydatk6w bieZ4cych w wysokoSci przekraczaj4cej zakladany wska2nik bgdzie mozliwe

wyl4cznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody W6jta Gminy Zb6jna. Wskazane jest

dokonanie selekcji plan6w i skoncentrowanie 6rodk6w na realizacjg rzeczywistych i niezbgdnych zadafi.

Wydatki na2020 rok winny by6 projektowane w spos6b celowy i oszczgdny.



Podstawowe zaloLenia do projektu budietu
budietowych.

Zal4cznik Nr 2 do Zarzqdzenia

Nr 74119 W6jta Gminy Zbojna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Gminy Zb6jnt na 2020 rok w zakresie dochod6w

Glfwne zaloienia w zakresie kreowania dochoddw

l) Podstaw4 planowania dochod6w na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochod6w bud2etowych
w roku 2019 oraz analiza skutk6w:

a) obowi4zyrvania ustawy z dnia l3 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorz4du terytorialnego,
szczeg6lnie w zakresie dochod6w Gminy Zbojna z tytulu udzialu w plr,

b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych platnik6w Gminy Zbojna,
c) planowanych zmian w uchwalach podatkowych,
d) poziom windykacji zalegloSci podatkowych,
e) aplikowania o Srodki z funduszy europejskich na realizacjE inwestycji.

2) windykacja wierzytelnoSci gminnych.
3) podejmowanie dzialan w celu pozyskiwania dodatkowych Srodk6w finansowych na realizacjg zada|

wlasnych - z budZetu paristwa oraz funduszy pomocowych (w tym strukturalnych Unii Europejskiej).
4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorz4du terytorialnego ujmuje

sig na podstawie obowi4zujqcych zapis6w porozumieri i um6w.
5) planowane dochody z maj4tku ustala sig w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje oraz zamierzenia

aktualizacji ich dotychczasowych warto$ci, a w zakresie sprzedaly o szacunek uwzglgdniaj4cy aktualne
ceny rynkowe.

6) Srodki refundacji mo2liwe do uzyskania nalely szacowad z uwzglgdnieniem planowanych termin6w
skladania wniosk6w o platnoS6 oraz wynikajqcego z umowy czasu ich weryfikacji i poSwiadczeniaprzez
odpowiedni4 instytucj g.

7) dochody m,riqzane z realizacj4 zadafi z zakresu administracji rz4dowej naleby zaplanowac zgodnie
z informacj4 przekazan4 przez Wojewodg podlaskiego.
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4) dochody z ty1culu oplat za wydawanie zezwolefi na sprzedaZ napoj6w alkoholowych przeznaczone bgd4 na
zadania zwiqzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi, narkomanii oraz przeciwdzialania przemocy

w rodzinie, mieszczqce sig w granicach katalogu zadafi wynikaj4cych z ustaw ustrojowych.
5) dochody z t5tulu oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska przeznaczone zostan4 w calo6ci na realizacjg

zadah z zakresu ochrony Srodowiska.

6) dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostan4 przeznaczone na pokrycie
wydatk6w zwiqzanychzrealizacjq zadaf wynikaj4cych z ustawy zdnia l3 wrzeSnia 1996r. o utrzymaniu
czystoSci i porz4dku w gminach,

7) wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego zostajq zaprojektowane zgodnie

z przyznanymi limitami dla poszczeg6lnych solectw - na 2020 rok nie planujemy, poniewai Rada

Gminy podjgla uchwalg o nie wyodrgbnianiu w 2020 roku Srodk6w na Fundusz Solecki.

8) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostan4 zaprojektowane z bezwzglgdnym wyspecyfikowaniem

rodzaju i zakresu planowanych um6w (lub tytut6w i liczby um6w, jezeli kilka um6w bgdzie dotyczylo

takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem przewidywanych kwot Srodk6w na realizacjg

kazdej z nich (lub kaZdego tytulu).
9) w projekcie budZetu mog4 zostad wyodrgbnione:

a) rezerwy celowe:

- na wyplaty wynagrodzef o charakterze jednorazowym (m.in. odprawy emerytalne, nagrody

jubileuszowe),

- na realizowanie zadart wlasnych zzakresu zarz4dzania kryzysowego,

- inwestycyjn4,

b) rezerwa og6lna na wydatki nieprzewidziane,

l0) limit wydatk6w na zadania zlecone z zakresu administracji rz4dowej, zostanie zaplanowany adekwatnie

do projektowanych kwot dotacji celowych zbudhetu pafstwa na2020 rok, chyba 2e przepisy szczeg6lne

stanowi4 inaczej (limit okreSla sig na podstawie decyzji Wojewody).

I I ) wydatki na zasilki wyplacane przez Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej zostan4 zaprojektowane

w wysokoSci zapewniaj4cej minimum zabezpieczenia chyba, 2e przepisy prawa stanowi4 inaczei.

12) wydatki z tytulu zwrot6w zasilk6w i innych odzyskanych Swiadczeri z pomocy spolecznej zostan4

zaplanowane do wysoko6ci oszacowanych dochod6w ztych tytul6w.

13) przy planowaniu przychod6w naleZy uwzglgdnii wplywy pochodz4ce:

a) z polyczek, kredyt6w,

b) z innych operacji finansowych.

14) przy planowaniu rozchod6w uwzglgdni6:

a) splaty otrzymanych poZyczek i kredyt6w,

b) inne operacje finansowe.

WOJT GIVIINY-- 
La,-

Elzbieta Parzych
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Zal4cznikNr 3 do Zarz4dzenia

Nr 74119 W6jta Gminy Zbojna
z dnia l4 sierpnia 2019 roku

Podstawowe zaloLenia do projektu budZetu Gminy Zbiljna nt 2020 rok w zakresie wydatk6w
bieZ4cych, w tym wynagrodzeri i pochodnych od wynagrodzeri

l. ll/v d at k i i e d n o st e k o r s u n i zo c v i nv c h G mi nv Z b ai i n a zat r udn is i acv c h n a uc zv c ie li.
I t Lllnagrodzenia i pochodne od w)tnagrodzeit

a) Wynagro dzenia nauczyciel i

WysokoSi Srodk6w na wynagrodzenia osobowe nauczycieli ($ 4010) - zaprojektowano w oparciu o:
- ustawg z dnia26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. 22018 r. poz.967 ze zm.),
- rozporz1dzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 3l stycznia 2005 roku w sprawie wysoko5ci

minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, og6lnych warunk6w przyznawania
dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego orazwynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz. U.
22014 r., poz. 416 ze zm.),

- dla okresu styczeri - sierpieri 2020 roku: organizacjg wynikaj4c4 z zatwierdzonych arkuszy organizacji
i podjgtych dzialafi do dnia zlolenia material6w planistycznych rozstrzygnig6 dotycz4cych organizacji
roku szkoln ego 20 19 12020,

- dla okresu wrzesiefi - grudzieri 2020 roku: przewidzianq przez dyrektor6w organizacjg jednostek
oSwiatowych w roku szkolnym 202012021,

- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwi4zku z przejSciem na emeryturg lub rentg oraz w zwi4zku
z likwidacjq stanowiska pracy - jednostki o(wiatowe podadz4 w materialach planistycznych niezbgdne
dane w tym zakresie,

- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwi4zku z art. 20 ust. 2 Kafi Nauczyciela - jednostki podadz4 w
materialach planistycznych niezbgdne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla nauczycieli zostanq zaplanowane bez podwyzki z uwzglgdnieniem ograniczenia
godzin ponadwymiarowych i innych nieobligatoryjnych skladnik6w wynagrodzenia.

b) Wynagrodzenia pracownik6w niebgd4cych nauczycielami.
WysokoSi Srodk6w na wynagrodzenia osobowe pracownik6w niebgd4cych nauczycielami (94010)
zaprojektowano w oparciu o:

- liczbg etat6w wynikajEc4 z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjgtych dzialart do dnia zlozenia
material6w plan istycznych,

- rozporz1dzenie Rady Ministr6w z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania pracownik6w
samorz4dowych (Dz. U. 22018 r., poz. 936 ze zm.),

- Srodki na odprawy dla pracowtrik6w niebgd4cych nauczycielami w zwi4zku z przejSciem na emeryturg
lub rentE orazw zwi4zku z likwidacj4 stanowiska pracy - jednostki oSwiatowe podadz1 w materialach
planistycznych niezbgdne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla pracownik6w niebgd4cych nauczycielami zaplanowano z 6% podwyZk4
oraz uwzglgdnieniem wzrostu placy minimalnej lecz z ograniczeniem premiowania.

2 t odpisy na zakladow)tfundusz iwiadczeri socjalrytch
Wysoko5i Srodk6w w $4440 zaprojektowano w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r.
Kafia Nauczyciela (Dz. U. 22018 r. poz.967 ze zm.) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
Swiadczefi socjalnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1352) oraz rozporz4d,zenia Ministra pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr. 43, poz. 349) w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz Swiadczeri
socjalnych.

3t Po:ostale w)tdatki bie1qce:



a) przed przyst4pieniem do okreSlenia kwoty wydatk6w na2020 rok nale2y wyl1czyc z wydatk6w przyznane
w 2019 roku Srodki na realizacjg zadah o charakterze jednorazowym oraz na zadania koricz4ce sig

w 2019 roku,
b) w planie budZetu nale?y zabezpieczyi wydatki sztyrvne warunkuj4ce ci4gloS6 funkcjonowania danej

jednostki oraz zobowi4zania wynikaj4ce z podpisanych porozumieh b4d| um6w,
c) wydatki bieZ4ce zaplanowane na rok 2020 majqce charakter wieloletni, winny by6 ujgte w Tabeli Nr l0

do niniej sze go zarz1dzenia.

4l W)tdatki majatkowe - wydatki mai4tkowe planowane na rok 2020, mai4ce charakter wieloletni winny by6

zgodne z kwotami ujgtymi w Uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2019
(ze zmianami) z uwzglgdnieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej. Wydatki te naleZy

uj46 w TabeliNr 10.

2. ll/vdotki oozostalvch iednostek orsanizocvinvch Gminv Zbdino
I I w)tnagrodzenia i pochodne od w)tnagtodzeri

a) liczba etat6w - przyjgto liczbg etat6w na dziert 30 wrze$nia 2019 roku skorygowan4 o zmiany zwiqzane

z przej6ciem na emeryturg pracownik6w kt6rzy nabyli takie prawa, oraz pracownikami zatrudnionymi na

czas okreSlony,

b) wynagrodzenia dla pracownik6w zaplanowano z 6Yo podv,rylk4 oraz z uwzglgdnieniem wysoko6ci placy

minimalnej leczzograniczeniem nieobligatoryjnych skladnik6w wynagrodzenia.

2l Odpiqt na zakladowltfundusz iwiadczeri socjalrytch.

WysokoS6 Srodk6w w $ 4440 zaprojektowano w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych (tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 1352) oraz rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w
sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnienia w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz

Swiadczeri socjalnych (Dz. U. 22009 r. Nr 43, poz,349),

- przewidywan4 liczbg uprawnionych pracownik6w.

3l Pozostole wltdatki bieiqce

a) przed przyst4pieniem do okreSlenia kwoty wydatk6w na2020 rok nalezy wylqczy| z wydatk6w przyznane

w 2019 roku Srodki na realizacjg zadafi o charakterze jednorazowym oraz na zadania koricz4ce sig

w 2019 roku,

b) w planie bud2etu nale?y zabezpieczyd wydatki szt),wne warunkuj4ce ci4glo56 funkcjonowania danej

j ednostki or az zobow i4zania wyn i kaj 4ce z pod p i sanych po rozu m ieh b qdL um 6w,

c ) wydatki bieL4ce zaplanowane na rok 2020 majqce charakter wieloletni, winny byd ujgte w Tabeli Nr 10

i 1 1 do niniejszego zarz4dzenia.

4\ Wydatki maiqtkowe - wydatki mai4tkowe planowane na rok 2020 maiEce charakter wieloletni winny by6

zgodne z kwotami ujgtymi w Uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia budZetu na rok 2019

(ze zmianami) z uwzglgdnieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej. Ponadto

ww. wydatki naleiry uj46 w Tabeli Nr 10.

WOJT GIVTTNY
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Formularze i zasady opracowania material6w
na 2020 rok.

Zal4cznik Nr 4 do Zarz4dzenia

Nr 74l19 W6jta Gminy Zbojna
z dnia 14 sierpnia 20 l9 roku

planistycznych do projektu budietu Gminy Zb6jna

l. Formularze, kt6re maj4 zastosowanie przy opracowywaniu material6w planistycznych do projektu
budzetu Gminy Zb6jnana2020 rok:

l) prognozowane dochody na rok 2020- wedlug Tabeli Nr l.

2) prognozowane dochody na lata 2020-2026 - wedlug Tabeli Nr 2.

3) prognozowane wydatki na rok 2020- wedlug TabeliNr 3.

4) projekt planu przychod6w i koszt6w samorz4dowych instytucji kultury - wedlug Tabeli Nr 4.

5) projekt planu wydatk6w na programy i projekty realizowane ze Srodk6w pochodz4cych zbudiletu Unii
Europejskiej - wedlug Tabeli Nr 5.

6) zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacj i w 2020 roku - wedlug Tabeli Nr 6.

7) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzeri - wedlug Tabeli Nr 7.

8) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzef jednostek o6wiatowych - wedlug Tabeli Nr 8.

9) karta przedsigwzigcia do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata nastgpne -

wedtug Tabeli Nr 9.

l0) wykaz um6w, z kt6rych platno6ci przekraczajq rok bud2etowy do ujgcia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej - wedtug Tabeli Nr 10.

2. Zasady opracowania material6w planistycznych do projektu bud2etu Gminy Zb6jna na2020 rok

l) rnaterialy planistyczne nale|y bezwzglgdnie opracowac zgodnie z zaloLeniami, o kt6rych mowa
w niniejszym zarz4dzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej, odrEbnie
d la kazdego rozdzialu klasyfi kacj i bud2etowej.

2) dochody (przychody) i wydatki (rozchody) naleLry ujmowa6 w szczeg6lno5ci wynikaj4cej
z rozporz4dzenia Ministra Finans6w z dnia 02 tnarca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji
dochod6w, wydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz Srodk6w pochodz4cych ze 2r6del zagranicznych.

3) w czgSciach rnaterial6w planistycznych, przeznaczonych na obja5nienia i kalkulacje konieczne jest
przedstawienie obja6nieri i kalkulacji odrgbnych dla kaZdego paragrafu dochod6w (przychod6w)
i wydatk6w oraz wyczerpuj4cych obja5nieri i kalkulacji odrgbnych dla kaZdego lrodla dochod6w
(przychod6w) w paragrafie i kaZdego typu zakupu lub uslugi w paragrafie wydatkowym, ze szczeg6lnym
uwzglgdnieniem czynnik6w ksztaltujqcych wzrost lub spadek projektowanych wielko6ci w stosunku
do przewidlwanego wykonania na dzieh 31.12.2019 roku. Przewidywane wykonanie na dzieri
31.12.2019 roku ma stanowi6 wielkoSi realn4, tj. wielko66 planu na 30.09.2019 roku skorygowan?
o kwoty, co do kt6rych zachodzq przeslanki, 2e nie zostan4 wykonane w ramach planu 2019 roku.

4) jednostki organizacyjne realizr{1ce zadania wlasne, kt6rych obowi4zek dofinansowania Srodkami

z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczeg6lowych, ujmuj4 w materialach

I



planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze Srodk6w wlasnych i odrgbnie wydatki finansowane
z dotacji celowych. Podzialu wydatk6w na 2rodla finansowania naleZy dokonai przy wykorzystaniu
wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowi4zuj4cych standard6w kalkulacji tych
kwot, sprawozdan lub wnioskow zlo2onych do wlaSciwych dysporrent6w czgsci budzetu paristwa.

Material planistyczny bgdzie podlegal uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach
dotacjicelowych z budZetu pafistwa na2020 rok.

5) zabraniam zawylania projektowanych wydatk6w. Zasada realnego ujmowania w materialach
projektowanych wydatk6w jest bezwzglgdnie obowiqzuj4ca.

6) zabraniam projektowania wydatk6w bez podstawy wskazuj4cej na ich przysz\e wydatkowanie zgodnie

z prawem.

7) polecam przestrzeganie zasad opracowania material6w planistycznych okreSlonych w niniejszyrn
zarz4dzeniu,.

2



Tabela Nr I - Prognozowane dochody na rok 2020
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzydzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

DOCHODY BUDZETU GMINY ZBOJNA NA 2O2O ROK

Plan na 2020 r.

og6lem w zl

tym z tltulu dotacji i $rodk6w na finansowanie wydatkow na

zadafi finansowanych z udzialem Srodkow, o kt6rych mowa w
art.5 ust. I pkt2 i 3

w tym z tyulu dotacji i Srodkdw na finansowanie wydatk6w na

realizacjg zadafi finansowanych z udzialem irodk6w, o kt6rych mowa w
5ust lpkt2i3

Rodzaj zadania

Poroz. z AR
zadania wykonywane na mocy
porozumieri z organtrmi administracj i
rzadowei

Poroz. z JST
zadania realizowane w drodze um6w lub
porozumief migdzy j ednostkami

samorz4du terytorialnego

Wlasne zadania wlasne

Zlecone
zadania z zakresu administracji rz4dowej
innych zleconych jednostce samorz4du
terytorialnego odrgbnymi ustawami



Tabela Nr 2 - Prognozowane dochody na lata 2020-2026
do Zal4cznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 74119

W6jta GminaZb6lna
zdnia14 sierpnia 2019 roku

DOCHODY BUDZETU GMINY ZBOJNA NA LATA 2020-2026

Rodzai zadania'.

Plan na 2020

r. og6lem w
zl

Plan na 2022

r. og6lern w
zl

Plan na2023
r. og6lem rv

zl

Plan na

2024 r.

og6lem rv

zl

Plan na

2025 r.

og6lem w
zl

Plan na

2026 r.

o96lem

wzl

tym z qtulu dotac.li i Srodk6u na

arodkow. o ktorych mowa w an 5 usl

w tym z tylulu dohcji i 6rodkow na

wydatk6w na realiajg zada6 finmsowmych z

irodk6w, o kt6rych mowa w a(. 5 usl

Rodzaj zadania

Poroz. z AR zadania wykonywane na mocy porozumieri z organami administracji rz4dowej,

Poroz. z JST zadania realizowane w drodze um6w lub porozumiefi migdzy jednostkami samorzqdu tery.torialnego,

Wlasne zadania wlasne

Zlecone zadania z zakresu administracji rz4dowej i innych zleconych jednostce samorz4du terytorialnego odrgbnymi ustawami



Tobela Nr 3 - Prognozowane wydatki na rok 2020
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zb1jna
z dnia I 4 sierpn ia 20 I 9 roku

WYDATKI BUDZETU GMINY ZBOJNA NA 2O2O ROK

Rodzaj zadania'.

Dzial Rozdzial s Nazwa
Przewidywane

wykonanie w 2019 r
Plan na 2020 r.

og6lem w zl
o/o

I 1 3 ,+ 5 6 7

bieiqce

bie24ce razem

maj4tkowe

maj4tkowe razem

Razem

Rodzaj zadania

Poroz. z AR
zadania wykonywane na mocy porozumief z
organami administraci i rzadowei

Poroz. z JST zadania realizowane w drodze um6w lub porozumieri
m i gdzy j ednostkami samorz4du terytorialnego

Wlasne zadania wlasne

Zlecone
zadania z zakresu administracji rz4dowej i innych
zleconych jednostce samorz4du terytorialnego
odrebnymi ustawami



Tabels Nr I - Projekt planu przychod|w i koszt6w instytucji kultury
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 201 9 roku

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW GMINNEGO OSRODKA KULTURY W ZBoJNBJ

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW SWIETLIC WIEJSKICH

L.p. Tre56
Przewidywane wykonan ie

w 2019 roku
Plan na 2020 rok

%
WZ

I Przychody og6lem
I

2

II Kosztv oe6lem
I

2

L.p. TreSi
Przewidywane wykonan ie

w 2019 roku
Plan na 2020 rok

%
WZ

I Przychodv og6lem
I

2

II Koszty og6lem
I

2

L.p. TreSd

Przewidywane wykonanie
w 2019 roku

Plan na 2020 rok
%

WZ
I Przychody og6lem
I

2

II Koszty og6lem
I

2

L



Tabela Nr 5 - Proiekt planu wydatkdw nq programy i projekty realizowane ze irodkdw pochodzqcych z budietu Unii Europejskiej
do Zalqcznika Nr 4 do Zarz4dzeniaNr 74119

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Wydatki* na programy i projekty realizowane ze Srodk6w pochodzqcych z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp6jno6ci

Lp. Projekt

Kategoria
interwencji
funduszy

strukturalny
ch

Klasyfikacja
(dzial,

rozdzial,
paragraf)

Wydatki
w okresie
realizacji
Projektu

(calkowita
warto66
Projektu)

(6+7)

w tym: Planowane wydatki

Srodki
z bud2etu
krajowego

Srodki
z bud2etu UE

2020 r

Wydatki
razem (9+12)

z tego:
Srodki z bud2etu krajowego** Srodki z bud2etu UE

Wydatki
razem

(10+1 2)

zteqo.2r6dta

Wydatki
razem

(1 3+14+15)

z tego, 2r6dla f inansowania :

po2yczki
i kredyty

pozostale**

poiyczki
na

prefinans
owanie z
budietu
paristwa

po2yczki
i kredfi pozostale

1 2 3 4 ( 6 7 8 I 10 11 12 13 14 15

1

rroqram:
rfloMet:
)ztalante:
\azwa protektu:

zteoo. zu20 t

2

Proqram:
Pnorytet:
]ztalante.
Nazwa projektu:

.lego:2O2O t

3

Jrogram:
Jnorytet:

)zialanie:
Uzvva pro]eT<E
tazem wydatki
: teqo: 2020 r.

6 wyoatKt malatKowe z oo2..... 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00
7 WydatKi majetkowe razem: 0,00 0, 0,00 0,00 0,00 0,00 0, 0,00 0,00 0,00 0,00
8 Wydatki bie2ace razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0, 0,00 0,00
I (Jgorem (7+E) 0,00 0,00 o,o0 0,00 0,00 0,00 u,00 0,00 0,00 0,00

* wydatki obeimuiq wydatki biezace i maiqtkowe (dotyczqce inwestycji rocznych i ujqtych w wielotetnim programie inwestycyjnym)
** Srodki wlasne jst, wsp6lfinansowanie z bud2etu pahstwa oraz inne

(



Zadania inwestycyjne jednoraczne planowane do realizacji w 2020 roku
do Zalycznika Nr 4 do ZarzqdzeniaNr 74119

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU 2O2O

Dzial Rozdzial Paragraf Tre66 Warto56

6050 /Vydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

l(nazwi zadania)

Dochody wlasne jst

lnne

Kredyty i po2yczki

6057 Wydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

Itn".*,
zadania)

Srodki wymienionew art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p

6059 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

zadania)

Dochody wlasne jst

lnne

Kredyty i po2yczki

6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bud2etowych

l(nazwe zadania)

lDochoclv wlasne ist

nne

Kredyty i po2yczki

6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwe zadania)

Dochody wlasne jst

lnne

Kredyty ipo2yczki

6057 Wydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

l(naz*a zadania)

Srodki wymienione wart. 5 ust. 1 pkt2 i 3 u.f.p

6059 Wydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

zadania)

Dochody wlasne jst

lnne

Kredyty i po2yczki

6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bud2etowych

zadania)

Dochody wlasne jst

nne

Kredyty i pozyczki

Razem



Tabela Nr 7 - Kalkulacja zatrudnienia i funduszy wynagrodzen
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
W .......... .... (nazwa jednostki)

Dzial Rozdzial Paragraf
Wyszczeg6lnieni

e

Przewidywane
wykonanie w 2019 r.

Plan na

2020 r.
%

L.p. TreSi Przewidywane
wykonanie w 2019 r.

Plan na

2020 r.
%

Liczba etat6w



Tabela Nr I - Kalkulacia zatrudnienia i funduszy wynagrodzeri jednostek oiwiatowych
do Zalycznika Nr 4 do Zarzydzenia Nr 74/19

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
JEDNOSTEK OSWIATOWYCH

Dziat Rozdzial Paragraf Wyszcze96lnienie Przewidywane
wykonanie w 2019 r.

Plan na

2020 t.
%

L.p. TreSd Przewidywane
wykonanie w 2019 r,

Plan na
2020 r.

o//o

Liczba etat6w nauczycieli, w tym:
nauczyciel sta2ysta

naucz)tc i e I kontraktowy
nauczyciel mianowany

nauczyc ie I dyplomowany
liczba etat6w pracownik6w obslugi



Tabela Nr 9 - Karta przedsigwzigt do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata nastgpne
do Zalycznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zbijna
z dnia l4 sierpnia 2019 roku

Lp. Wyszczeg6lnienie Termin realizacii WartoSi kosztorysowa Uwagi



Tabela Nr I A - Wykaz um6w, z kt6rych platnoici przelcraczajq rok bud2etowy

do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej
do Zal4cznika Nr 4 do Zarz4dzenia Nr 74119

W6jta Gmina Zbojna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

L.p. Nazwa firmy Okres obowi4zywania Kwota Zadanie



ZalqcznikNr 5 do Zarzqdzenia

Nr 74119 W6jta Gminy Zb6jna
z dnia l4 sierpnia 2019 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania material6w planistycznych do projektu budietu Gminy
Zbbjna na 2020 rok.

l. Soltysi solectw przekazuj4 do dnia ll paldziernika 2019 r. W6jtowi wniosek z list4 zadafi do realizacji,
wrazz oszacowaniem koszt6w i uzasadnieniem, uchwalony przez zebranie wiejskie.

2. Podlegle jednostki organizacyjne skladaj4 materialy planistyczne u pracownika merytorycznego
sprawuj4cego nadz6r nad danq jednostk4 w terminie do ll paldziernika 2019 roku.

3. Ostateczn4 wersjg material6w planistycznych, obejmuj4cych merytorycznie wszystkie zadania

realizowane ptzez pracownika i podlegte jednostki, poszczeg6lni pracownicy powinny zloLy| u Skarbnika
w nieprzekraczalnyn tenninie do 18 paldziernika 2019 roku.

4. Materialy planistyczne nalezy sklada6 na drukach zal4czonych do zarz4dzenia.

5. Dopuszczalna jest mo2liwo56 dolqczenia innych druk6w, kt6re zdaniem dyrektor6w (kierownik6w)
jednostek organizacyjnych gminy, pracownik6w merytorycznych s4 niezbgdne przy projektowaniu budZetu.

6. Ponadto nale|y dol1czy( inne druki wynikaj4ce migdzy innymi z ustawy o finansach publicznych, kt6re
nale|y uwzglgdni6 przy opracowaniu projektu budzetu na rok 2020:

l) wydatki maj4tkowe jednoroczne oraz wynikaj1ce z przedsigwzigd zamieszczonych w Wieloletniej
Prognozie Finansowej wrazz czg6ci4 opisow4,

2) zadah realizowanych w ramach program6w i projekt6w dofinansowanych ze Srodk6w pochodz4cych

zbudletu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych ir6del,
3) zestawienie dochod6w i wydatk6w na realizacjq programu profilaktyki rozwiqzywania problem6w

alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,
4) zestawienie dochod6w i wydatk6w zwi1zanych z realizacj4 zadari okreSlonych ustaw4 Prawo Ochrony

Srodowiska,

5) zestawienie dochod6w i wydatk6w zwi4zanych zrealizacjq zadaf wynikaj4cych z ustawy o utrzymaniu
czystoSci i porz4dku w gminach

6) zadah wspierania rodziny oraz systemu pieczy zastgpczej.

7. Zobowi4zuje sig pracownik6w mer)'torycznych do uwzglgdnienia w bud2ecie roku 2020 wniosk6w
jednostek niezaliczanych do sektora finans6w publicznych na realizacjg zadan wtasnych gminy, kt6rym
mog4 byi udzielone dotacje.

8. Zobowi4zuje sig wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownik6w na samodzielnych
stanowiskach Urzgdu Grniny do przygotowania material6w i wzajemnej wsp6lpracy. Pracownicy
na samodzielnych stanowiskach przygotowuj4 rnateriaty planistyczne zgodne z zakresem zadah
wykonywanych na danym stanowisku.

WOJT
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