Zarzgdzenie Nr 74/19
Wajta Gminy Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

w sprawie szczegolowych zasad i trybu opracowania materialow planistycznych
do projektu uchwaly budzetowej na rok 2020
oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na 2020 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 506 ze zm.) oraz uchwaly Nr XXVII/135/10 Rady Gminy Zbdjna z dnia 31 sierpnia 2010 roku w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej i szczegdtowosci materiatéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadzam, co naste¢puje:

§1
Zobowigzuj¢ Dyrektoréw i Kierownikow jednostek organizacyjnych gminy i samorzadowych instytucji
kultury oraz jednostek sektora finansow publicznych finansowanych z budzetu Gminy, badz powigzanych
z budzetem otrzymywang dotacja, a takze pracownikow merytorycznych realizujagcych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy do opracowania materialéw planistycznych
do projektu budzetu gminy na 2020 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zbdjna
na 2020 rok i lata nastgpne.
§2
I. Okreslam zalozenia do projektu budzetu Gminy na 2020 rok, w tym:
1) zakres i ogélne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych, sfinansowania deficytu i wydatkow
na 2020 rok, zgodnie z Zalagcznikiem Nr 1,
2) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Zbdjna na 2020 rok w zakresie prognozowania
dochodow budzetowych, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2,
3) podstawowe zatozenia do projektu budzetu Gminy Zbdjna na 2020 rok w zakresie prognozowania
wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, zgodnie z Zatacznikiem
Nr 3.
2. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materialéw planistycznych przez
dysponentow, stanowigce Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca skfadania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy na 2020 rok zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Do wykonania Zarzadzenia zobowigzuje Referat planowania i finanséw oraz pracownikéw
na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Gminy realizujacych zadania gminy we wiasnym zakresie badz
za posrednictwem jednostek organizacyjnych, dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych, dyrektora
Gminnego O$rodka Kultury.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia
Nr 74/19 Wéjta Gminy Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania Srodkow budzetowych, sfinansowania deficytu i wydatkow
na 2020 rok

1. Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Zbojna na 2020 rok

1) w projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

2)

a) wlasne, wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz — w miar¢ posiadanych srodkéw i potrzeb
— fakultatywne,

b) z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

¢) realizowane na podstawie porozumien (umow) z organami administracji rzadowe;j,

d) realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi JST,

e) realizowane na podstawie porozumien (uméw) z innymi jednostkami.

wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2020 roku zostang zaprojektowane

W oparciu o:

a) przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnosci ustawy:
- z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.),
- zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 869),
- z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t. j. Dz. U. z 2018 r.

poz. 1530 ze zm.),

b) przepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rady Gminy Zbdjna i Zarzadzenia Wojta Gminy),

¢) informacj¢ Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych wplywach
z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

d) informacj¢ Wojewody Podlaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z zakresu
administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa,

e) informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lomzy o kwocie dotacji celowe;j
na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetej w projekcie budzetu panstwa,

f) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek z projektowanymi
wielkosciami budzetowymi.

2. Ogolne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych:

1) w kwotach projektowanych wydatkdéw zostang uwzglednione zobowiazania zaciggniete w 2019 r.

2) zabezpieczenie srodkéw niezbgdnych na zadania kontynuowane na realizacje ktorych podpisane zostaly

3)

umowy wieloletnie oraz na zadania w zakresie, ktorych gmina ubiega si¢ o dotacje lub srodki, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

dysponenci, przyjma jako punkt odniesienia do projektowania wydatkéw biezacych na 2020 rok —
finansowanych ze $rodkdéw wiasnych budzetu, wysokos¢ srodkéow wiasnych budzetu zaplanowanych
na dzien 30 wrzesnia 2019 roku na realizacje zadan biezacych jednostki, skorygowana o kwoty wydatkow
co do ktdérych zachodzg przestanki, ze nie zostana one wykonane w ramach planu 2019 roku. Wysokos¢
srodkéw wiasnych na realizacje zadan biezacych ma by¢ zaprojektowana tak, aby wydatki biezace
budzetu w 2020 roku w stosunku do przewidywanego wykonania wydatkow biezacych budzetu
w 2019 roku, finansowanych ze $rodkow wiasnych, nie przekroczyly zakladanego wskaznika 100,0%,
za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych odrgbnym regulacjom.

Zaprojektowanie wydatkow biezacych w wysokosci przekraczajacej zaktadany wskaznik bedzie mozliwe
wylgcznie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Wojta Gminy Zbdjna. Wskazane jest
dokonanie selekcji plandw i skoncentrowanie srodkow na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan.
Wydatki na 2020 rok winny by¢ projektowane w sposdb celowy i oszczegdny.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 74/19 Wéjta Gminy Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Zbéjna na 2020 rok w zakresie dochodow
budzetowych.

Glowne zalozenia w zakresie kreowania dochodéw

1) Podstawa planowania dochodéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2019 oraz analiza skutkow:
a) obowigzywania ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
szczegblnie w zakresie dochodéw Gminy Zbdjna z tytutu udziatu w PIT,
b) prognoz sytuacji ekonomicznej i ptatniczej najwigkszych ptatnikéw Gminy Zbojna,
¢) planowanych zmian w uchwatach podatkowych,
d) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,
e) aplikowania o srodki z funduszy europejskich na realizacje inwestycji.

2) windykacja wierzytelno$ci gminnych.

3) podejmowanie dziatanh w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
wiasnych — z budzetu panstwa oraz funduszy pomocowych (w tym strukturalnych Unii Europejskiej).

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumien i uméw.

5) planowane dochody z majatku ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje oraz zamierzenia
aktualizacji ich dotychczasowych wartosci, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne
ceny rynkowe.

6) srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem planowanych terminéw
sktadania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez
odpowiednia instytucje.

7) dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej nalezy zaplanowaé zgodnie
z informacja przekazang przez Wojewode Podlaskiego.
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4) dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczone beda na
zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi, narkomanii oraz przeciwdziatania przemocy
w rodzinie, mieszczace si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

5) dochody z tytulu opfat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznaczone zostang w calosci na realizacje
zadan z zakresu ochrony srodowiska.

6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostang przeznaczone na pokrycie
wydatkow zwiazanych z realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

7) wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach Funduszu Soteckiego zostajg zaprojektowane zgodnie
z przyznanymi limitami dla poszczegoélnych sotectw - na 2020 rok nie planujemy, poniewaz Rada
Gminy podjela uchwale o nie wyodrebnianiu w 2020 roku $rodkéw na Fundusz Solecki.

8) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane z bezwzglgdnym wyspecyfikowaniem
rodzaju i zakresu planowanych umoéw (lub tytutow i liczby umow, jezeli kilka umow bedzie dotyczyto
takiego samego zlecenia czy dzieta) oraz wskazaniem przewidywanych kwot $rodkdw na realizacjg
kazdej z nich (lub kazdego tytutu).

9) w projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

a) rezerwy celowe:
- na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym (m.in. odprawy emerytalne, nagrody
jubileuszowe),
- na realizowanie zadan whasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,
- inwestycyjna,
b) rezerwa ogolna na wydatki nieprzewidziane.
10) limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany adekwatnie
do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2020 rok, chyba ze przepisy szczeg6lne
stanowig inaczej (limit okresla si¢ na podstawie decyzji Wojewody).
11) wydatki na zasitki wyplacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej zostang zaprojektowane
w wysokosci zapewniajacej minimum zabezpieczenia chyba, ze przepisy prawa stanowig inaczej.
12) wydatki z tytulu zwrotéw zasitkow i innych odzyskanych $wiadczen z pomocy spolecznej zostana
zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochoddw z tych tytutow.
13) przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:
a) z pozyczek, kredytow,
b) z innych operacji finansowych.

14) przy planowaniu rozchodow uwzglednic:
a) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow,
b) inne operacje finansowe.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 74/19 Wéjta Gminy Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Zbéjna na 2020 rok w zakresie wydatkéw
biezgcych, w tym wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

1. Wydatki jednostek organizacyjnych Gminy Zbdjna zatrudniajgcych nauczycieli.
1) Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) Wynagrodzenia nauczycieli
Wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§ 4010) — zaprojektowano w oparciu o:

- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U.
22014 r., poz. 416 ze zm.),

- dla okresu styczef — sierpien 2020 roku: organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji
i podjetych dziatan do dnia zlozenia materialow planistycznych rozstrzygnieé dotyczacych organizaciji
roku szkolnego 2019/2020,

- dla okresu wrzesien — grudzien 2020 roku: przewidziana przez dyrektoréw organizacje jednostek
oswiatowych w roku szkolnym 2020/2021,

- Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejsciem na emeryture lub rente oraz w zwiazku
z likwidacja stanowiska pracy - jednostki oswiatowe podadza w materiatach planistycznych niezbedne
dane w tym zakresie,

- srodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela — jednostki podadza w
materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla nauczycieli zostang zaplanowane bez podwyzki z uwzglednieniem ograniczenia
godzin ponadwymiarowych i innych nieobligatoryjnych sktadnikéw wynagrodzenia.

b) Wynagrodzenia pracownikow niebedacych nauczycielami.
Wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw niebedacych nauczycielami (§4010)
zaprojektowano w oparciu o:

- liczbe etatow wynikajgca z zatwierdzonych arkuszy organizacji i podjetych dziatan do dnia ztozenia
materialow planistycznych,

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936 ze zm.),

- srodki na odprawy dla pracownikéw niebedacych nauczycielami w zwigzku z przejsciem na emeryture
lub rent¢ oraz w zwigzku z likwidacja stanowiska pracy — jednostki oswiatowe podadza w materiatach
planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,

- wynagrodzenia dla pracownikow niebgdacych nauczycielami zaplanowano z 6% podwyzka
oraz uwzglednieniem wzrostu ptacy minimalnej lecz z ograniczeniem premiowania.

2) odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Wysokos¢ srodkow w §4440 zaprojektowano w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. 2 2018 r. poz. 967 ze zm.) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1352) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku (Dz. U. z 2009 r. Nr. 43, poz. 349) w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych.

3) Pozostale wydatki biezgce:




a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2020 rok nalezy wylaczy¢ z wydatkéw przyznane
w 2019 roku $rodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz na zadania kofczace sig
w 2019 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace cigglo$¢ funkcjonowania danej
jednostki oraz zobowiazania wynikajace z podpisanych porozumien badz umow,

¢) wydatki biezace zaplanowane na rok 2020 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete w Tabeli Nr 10
do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majgtkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2020, majace charakter wieloletni winny by¢

zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2019
(ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej. Wydatki te nalezy
uja¢ w Tabeli Nr 10.

2. Wydatki pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy Zbdjna

1) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) liczba etatow — przyjeto liczbg etatow na dzien 30 wrzesnia 2019 roku skorygowang o zmiany zwigzane
z przejSciem na emerytur¢ pracownikéw ktdrzy nabyli takie prawa, oraz pracownikami zatrudnionymi na

czas okreslony,
b) wynagrodzenia dla pracownikdéw zaplanowano z 6% podwyzka oraz z uwzglednieniem wysokosci placy
minimalnej lecz z ograniczeniem nieobligatoryjnych sktadnikow wynagrodzenia.

2) Odpisy na zakltadowy fundusz Swiadczen socjalnych.

Wysokos¢ srodkow w § 4440 zaprojektowano w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1352) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w
sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnienia w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349),

- przewidywang liczbg uprawnionych pracownikow.

3) Pozostate wydatki biezgce

a) przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2020 rok nalezy wylaczy¢ z wydatkdw przyznane
w 2019 roku srodki na realizacje zadan o charakterze jednorazowym oraz na zadania konczace si¢
w 2019 roku,

b) w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciaglo$¢ funkcjonowania danej
jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych porozumien badz umow,

¢ ) wydatki biezace zaplanowane na rok 2020 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete w Tabeli Nr 10

i 11 do niniejszego zarzadzenia.

4) Wydatki majgtkowe — wydatki majatkowe planowane na rok 2020 majace charakter wieloletni winny by¢
zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Gminy w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2019
(ze zmianami) z uwzglednieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej. Ponadto
ww. wydatki nalezy uja¢ w Tabeli Nr 10.
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 74/19 Wéjta Gminy Zbojna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zbdjna
na 2020 rok.

I. Formularze, ktore maja zastosowanie przy opracowywaniu materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Zbdjna na 2020 rok:

1) prognozowane dochody na rok 2020— wedtug Tabeli Nr 1.

2) prognozowane dochody na lata 2020-2026 — wedtug Tabeli Nr 2.

3) prognozowane wydatki na rok 2020— wedtug Tabeli Nr 3.

4) projekt planu przychodow i kosztéw samorzadowych instytucji kultury — wedtug Tabeli Nr 4.

5) projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej — wedlug Tabeli Nr 5.

6) zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2020 roku - wedtug Tabeli Nr 6.
7) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedtug Tabeli Nr 7.
8) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o$wiatowych — wedtug Tabeli Nr 8.

9) karta przedsigwzigcia do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata nastepne -
wedtug Tabeli Nr 9.

10) wykaz umow, z ktorych platnosci przekraczaja rok budzetowy do ujecia w Wieloletniej Prognozie
Finansowej - wedtug Tabeli Nr 10.

2. Zasady opracowania materialdw planistycznych do projektu budzetu Gminy Zbdjna na 2020 rok

1) materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowa¢ zgodnie z zalozeniami, o ktoérych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej, odrebnie
dla kazdego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j.

2) dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdlnosci wynikajacej
z rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdétowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

3) w czgsciach materialéw planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje konieczne jest
przedstawienie objasnien i kalkulacji odrgbnych dla kazdego paragrafu dochodéw (przychodow)
(przychodow) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem czynnikdéw ksztaftujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku
do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2019 roku. Przewidywane wykonanie na dzien
31.12.2019 roku ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielko$¢ planu na 30.09.2019 roku skorygowana
o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2019 roku.

4) jednostki organizacyjne realizujagce zadania wiasne, ktorych obowigzek dofinansowania Srodkami
z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegétowych, ujmujg w materiatach

1



planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze srodkow wiasnych i odrebnie wydatki finansowane
z dotacji celowych. Podziatu wydatkéw na zrédla finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu
wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardéw kalkulacji tych
kwot, sprawozdan lub wnioskéow zlozonych do wiasciwych dysponentéw czesci budzetu pafistwa.
Materiat planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach
dotacji celowych z budzetu panstwa na 2020 rok.

5) zabraniam zawyzania projektowanych wydatkow. Zasada realnego ujmowania w materiatach
projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzujaca.

6) zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszte wydatkowanie zgodnie
Z prawem.

7) polecam przestrzeganie zasad opracowania materialdw planistycznych okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

WOJT GMINY

2
zbieta Parzych



Tabela Nr 1 — Prognozowane dochody na rok 2020
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19

DOCHODY BUDZETU GMINY ZBOJNA NA 2020 ROK

Rodzaj zadania:

Wojta Gmina Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Przewidywane
| .
Dzial | Rozdziat § Nazwa wykonanie w Poané;l:lj(zfg{r %
2019 . g
1 5 3 4 B 6 7
biezace

biezace razem

w tym z tytutu dotacji i srodkow na finansowanie wydatkow na
realizacje zadan finansowanych z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w
art. Sust. 1 pkt2i3

majatkowe

majatkowe razem

w tym z tytutu dotacji i sSrodkéw na finansowanie wydatkow na
realizacj¢ zadan finansowanych z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w
art. Sust. 1 pkt2i3

Razem

Rodzaj zadania

zadania wykonywane na mocy

Poroz. z AR porozumien z organami administracji
rzadowej
zadania realizowane w drodze umoéw lub
Poroz. z JST porozumien migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego
Wiasne zadania wilasne
zadania z zakresu administracji rzgdowej i
Zlecone

innych zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego odrgbnymi ustawami




DOCHODY BUDZETU GMINY ZBOJNA NA LATA 2020-2026

Rodzaj zadania:

Tabela Nr 2 — Prognozowane dochody na lata 2020-2026
do Zalacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19
Wojta Gmina Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Plan na Plan na Plan na
Przewidywane [Plan na 2020 Plan na 2021 Plan na 2022 Plan na 2023 = %
Dziat | Rozdzial | § | Nazwa konanie w | r. ogbtem w ] r. ogélem w 7 r. ogélem w % r. ogolem w e gty 2 g o S (18/
: i o 65)| - %8 @®/6)| " %8 o8y " %8 (12/10) | ogotem w | (14/12) | ogétem w | (16/14)| ogotem
2019, 71 7t 7t 7t 16)
zt 7k w 74
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
biezgce
biezgce razem
w tym z tytutu dotacji i srodkéw na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust
1pkt2i3
majgtkowe
majgtkowe razem
w tym z tytutu dotacji i $rodkow na finansowanie
wydatkow na realizacje zadan finansowanych z
udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art. § ust
1pkt2i3
Razem I
Poroz. z AR zadania wykonywane na mocy porozumien z organami administracji rzadowe;j,
Rodzai zadani Poroz. z JST zadania realizowane w drodze uméw lub porozumieni miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,
0dza) zadania .
J Wiasne zadania wlasne
Zlecone zadania z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych jednostce samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami




Tabela Nr 3 — Prognozowane wydatki na rok 2020

WYDATKI BUDZETU GMINY ZBOJNA NA 2020 ROK

do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19
Wojta Gmina Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Rodzaj zadania: = | e en e
Btk | R ozdial § Nazwa Przew.ldywane Plan,na 2020 r. %
wykonanie w 2019 r. ogoélem w zt
1 2 3 4 5 6 7
biezgce

biezace razem

majatkowe

majatkowe razem

Razem
zadania wykonywane na mocy porozumien z
Poroz. z AR organami administracji rzadowe;j
Poroz. z JST zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien
Rodzaj zadania miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego
Wilasne zadania wlasne
zadania z zakresu administracji rzagdowej i innych
Zlecone zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
odrebnymi ustawami




Tabela Nr 4 — Projekt planu przychodow i kosztow instytucji kultury
do Zalagcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19

Wojta Gmina Zbdjna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW GMINNEGO OSRODKA KULTURY W ZBOJNEJ

Przewidywane wykonanie
L.p. Tresé Wy2019 rolZu Plan na 2020 rok o
w zt

I Przychody ogélem

|

2

11 Koszty ogolem

|

2

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

Przewidywane wykonanie
L.p. Treé¢ w 2019 roku Plapug SLetmk %
w zt
I Przychody ogolem
|
2
11 Koszty ogolem
|
2
PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW SWIETLIC WIEJSKICH
Przewidywane wykonanie
E.p Tres¢ w 2019 roku Plan na 2020 0% %
w zt
1 Przychody ogolem
|
2
11 Koszty ogolem

N | —




Tabela Nr 5 — Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19

Wydatki* na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci

Wojta Gmina Zbdjna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku

w tym: Planowane wydatki
; 2020 r.
Wydatk'l z tego:
Kategoria o il olfres[g Srodki z budzetu krajowego** Srodki z budzetu UE
: .. | Klasyfikacja realizacji — — - =
interwencji = . P . z tego, zrodta z tego, zrédta finansowania:
Lp Projekt fundusz (dzlal, igelin sfodid Srodki
’ ’ y rozdziat, (catkowita z budzetu . Wydatki : .| pozyczki
strukturainy s p z budzetu UE Wydatki Wydatki na
paragraf) wartos¢ krajowego razem (9+12) 2 z ; d i
ch Projektu) razem pozyczki tates razem prefinans pozyczki T
(10+12) i kredyty |P9%°S (13+14+15) |owaniez | ikredyty | P
(6+7) budzetu
panstwa
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15
Program:
Priorytet:
Dziatanie:
1 |Nazwa projektu:
Razem wydatki:
z tego: 2020 r.
Program:
Priorytet:
Dziatanie:
2 [Nazwa projektu:
Razem wydatki:
z tego: 2020 1.
Program:
Priorytet:
|Dziatanie:
3 [Nazwa projektu:
Razem wydatki:
z tego: 2020 r.
6 |Wydatki majatkowe z poz.....: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 |Wydatki majatkowe razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 |Wydatki biezace razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 |Ogotem (7+8) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* wydatki obejmujg wydatki biezace i majatkowe (dotyczace inwestycji rocznych i ujetych w wieloletnim programie inwestycyjnym)

** Srodki wlasne jst, wspotfinansowanie z budzetu paristwa oraz inne



Tabe

la Nr 6 — Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2020 roku

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU 2020

do Zatgcznika Nr 4 do Zarzagdzenia Nr 74/19
Wojta Gmina Zbdjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Dziat

Rozdziat

Paragraf

(7]
O

Tre

Warto

N
O

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

6057

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Srodki wymienione w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p

6059

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

6057

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Srodki wymienione w art. 5 ust. 1 pkt 2 3 u.fp

6059

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych

(nazwa zadania)

Dochody wiasne jst

Inne

Kredyty i pozyczki

Razem




Tabela Nr 7 — Kalkulacja zatrudnienia i funduszy wynagrodzen
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19
Woéjta Gmina Zbojna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku
KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
W

............................ (nazwa jednostki)
: . Wyszczegdlnieni Przewidywane Plan na
D d : Y
2Bt [ Bedzial Eatanral e wykonanie w 2019 r. | 2020 r. A
o Przewidywane Plan na

L. T °

P i wykonanie w2019 r. | 2020 r. -

Liczba etatow




Tabela Nr 8 — Kalkulacja zatrudnienia i funduszy wynagrodzer jednostek oswiatowych
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19

Wéjta Gmina Zbdjna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
JEDNOSTEK OSWIATOWYCH

: . e Przewidywane Plan na
Dziat | Rozdziat | Paragraf Wyszczegoblnienie wykonailvile zv 2019c. | 2020+ %
Bl Przewidywane Plan na
L.p. Tres¢ 9
p wykonanie w 2019 r. 2020 r. .
Liczba etatéw nauczycieli, w tym:
nauczyciel stazysta
nauczyciel kontraktowy
nauczyciel mianowany
nauczyciel dyplomowany
liczba etatow pracownikéw obstugi




Tabela Nr 9 — Karta przedsigwzigé do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata nastgpne
do Zatacznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19

Wojta Gmina Zbdjna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Wyszczegdlnienie

Termin realizacji

Wartos¢ kosztorysowa

Uwagi




L.p.

Tabela Nr 10 — Wykaz uméw, z ktorych platnosci przekraczajg rok budzetowy

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej
do Zatgcznika Nr 4 do Zarzadzenia Nr 74/19
Wojta Gmina Zbojna

z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Nazwa firmy

Okres obowigzywania

Kwota Zadanie




Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 74/19 Wéjta Gminy Zbodjna
z dnia 14 sierpnia 2019 roku

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Zbdjna na 2020 rok.

1. Soltysi sotectw przekazuja do dnia 11 pazdziernika 2019 r. Wojtowi wniosek z listg zadan do realizacji,
wraz z oszacowaniem kosztow i uzasadnieniem, uchwalony przez zebranie wiejskie.

2. Podlegte jednostki organizacyjne skfadaja materialy planistyczne u pracownika merytorycznego
sprawujacego nadzor nad dang jednostka w terminie do 11 pazdziernika 2019 roku.

3. Ostateczng wersje materialow planistycznych, obejmujgcych merytorycznie wszystkie zadania
realizowane przez pracownika i podlegle jednostki, poszczegolni pracownicy powinny ztozy¢ u Skarbnika
w nieprzekraczalnym terminie do 18 pazdziernika 2019 roku.

4. Materiaty planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia.

5. Dopuszczalna jest mozliwos¢ dofaczenia innych drukéw, ktore zdaniem dyrektorow (kierownikdw)
Jjednostek organizacyjnych gminy, pracownikéw merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

6. Ponadto nalezy dotgczy¢ inne druki wynikajace migdzy innymi z ustawy o finansach publicznych, ktore
nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na rok 2020:
1) wydatki majatkowe jednoroczne oraz wynikajace z przedsigwzie¢ zamieszczonych w Wieloletniej
Prognozie Finansowej wraz z czgécig opisowa,
2) zadan realizowanych w ramach programoéw i projektow dofinansowanych ze srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych zrodelt,
3) zestawienie dochodow i wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii,
4) zestawienie dochodéw i wydatkow zwigzanych z realizacja zadan okreslonych ustawag Prawo Ochrony
Sl'odowiska,
5) zestawienie dochodow i wydatkow zwiazanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach
6) zadan wspierania rodziny oraz systemu pieczy zastepcze;.

7. Zobowiazuje si¢ pracownikéw merytorycznych do uwzglednienia w budzecie roku 2020 wnioskow
jednostek niezaliczanych do sektora finansow publicznych na realizacj¢ zadan wiasnych gminy, ktorym
mogg by¢ udzielone dotacje.

8. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow i wzajemnej wspolpracy. Pracownicy

na samodzielnych stanowiskach przygotowuja materialy planistyczne zgodne z zakresem zadan
wykonywanych na danym stanowisku.

I1zbieta Parzych



