
Zan4dzenie Nr 59117

W6jta Gminy Zb6jna
z dnia 3l sierpnia 2017 r.

rv sprarvie szczegrilowych zasad i trybu opracowania material6w planistycznych
do projektu uchwaty budZetowej na rok 2018

oraz do projeklu rvieloletniej prognozy finansowej na 2018 rok i lata nastQpne.

Na podstarvie art. 30 ust. I usta\yy z dnia 8 marca 1990 r'. o samorzqdzie gminnyrn (t. j. Dz. U. 22016 r.
poz. 146 ze ztn.) oraz uchwaly Nr XXVII/135/10 Rady Gminy Zb6jna z dnia 3l sierpnia 2010 roku w
sprarvie tr-ybu prac nad projektem uchwaly bud2etowej i szczeg6lowo5ci material6w informacyjnych
towarzysz4cych projekrorvi budLetu, zarz4dzam, co nastgpuje:

$l
Zoborviqzujg Dyrektor6rv i Kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy i samorz4douych instyucji
kultury oraz jednostek sektora finans6w publicznych finansowanych z bud2etu cminy, bqdz powiqzanych
z bLrdzetenr otrz)'mywanq dotacjq, a tak2e pracorvnik6w mer),torycznych realizujqcych zadania
na satnodzielnych stanorviskaclr pracy w Urzgdzie Gminy do opracowania material6w planistycznych
do projektu bud2etu gnriny na 201 8 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zb6jna
na 2018 rok i lata nastgpne.

s2.
l. Oklc6lam 'zalozenia do plojekru bud2etu Crniny na 2018 rok, w tym:

1.1 z-akres iogtilne zasadr rozdysponorrania Srodk6rv budzetowych, sfinansowania deficyu i rvydatk6rv
na 2018 rok. zeod.rie z Zal.4czn ikiern Nr I,

2) podstau'ou'e zllo2,ettia do plojektu bud2etu Cminy Z.bolna ta 2018 rok w zakresie prognozowania
dochodriw budzeto\!),ch, zgodnie z Zal4cznikiem Nr 2,

3) podstawowe zalozenia do projektu budZetu Gminy Zbbjna na 2018 rok w zakresie prognozowania
rvydatk6rv bie24cych, \v tynr wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzef, zgodnie z Zalqcznikiem
Nr 3.

2. WProrvadzam fbrtrtularze rnaj4ce zastosowanie do opracowania material6w planistycznych przez
d\spofrentow, stanou,iEce Zalqcznik Nr 4 do niniejszego zarzqdzenia.

3. Okreilanr zakres prac, terminy oraz rniejsca skladania material6w planistycznych do projeknr budZetu
Cnriny rra 2018 rok zgodnie z Zalqcznikiem Nr 5 do niniejszego zan4dzenia.

s3.
Do rrykortania Zarziytlzenia zoborviqzujg Referat planowania i finans6w oraz pracownikorv
tla santLrdziclnvch staDo\\ iskach rr Urzgdzie Grniny realizujqcl,ch zadania grniny we wlasnym zakresie bqdZ
za Postedttict$ettr jcdnostck o[ganizacljnych, dylektor6rv i kierownik6w jednostek bud2etowych, dyrcktora
Cnrilrrcgo OSrodka Kulrurl.

Zitrzzltlz.enie u,chodzi rr 21'cie z dnienr podpisania.
$4.





Zalqcznik Nr ldo Zarz4dzenia

Nr 59/ I 7 W6jta Gminy Zb6jna
z dnia 3 I sierpnia 2017 roku

Zakres iog6lne zasady rozdysponowania 6rodkr6w bud2etowych, sfinansowania deficytu iwydatktiw
na 2018 rok

I) u projekcie bud2etu uwzglgdnione zostanq zadania:
a) rvlasne, rvynikajqce z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz - w miarg posiadanych Srodk6w i potrzeb

- lakLrltatl,rvne.

b) z zakresu adrninisnacji rzqdorvej i inne zlecone ustawami,
c) realizowane na podstarvie porozumieri (urn6w) z organami administracji rz4dowej,
d) r'ealizosane na podstarvie porozurnieri (unr6w) z innyrniJST,
e) realizorvane na podstarvie porozumiefl (urnow) z innymijednostkami.

2) wielkoSci bud2etorve na zadania pnewidziane do realizacji w 2018 roku zostanq zaprojektowane
u, oparciu o:

a) przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporz4dzenia), a rv szczeg6lnoSci ustawy:
-zdnia8rnarcal990r.osarnorz4dziegrninnym(t.j.Dz.U.z2016r.poz.446zezn.),
-zd a27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z20t6r.poz. lB70zezn.),
- z dnia l3 listopada 2001 r. o dochodach jednostek samorz4du terytorialnego (t. j. Dz. lJ. z 201'l r.

poz. 1453),

b) przepisy prawa wewnqtrznego (Uchwaly Rady Gminy Zb6jna i Zarz4dzenia W6jta Gminy),
c) inlbrnracjg Ministra Finans6w o wielko6ci subwencji og6lnej oraz przewidywanych wplywach

z udzialu rr poclarkrr tlochodou,y,rn od os6b fizycznych, ujgtych w pr.ojekcie bud2enr panstwa,
d) irrlirrrttacjg \f'ojcl'odr l)odlaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne i zlecone z zakresu

adnrinisttacji rzqdorrtj, ujgrych rv projekcie bud2etu paristwa,
e') iltbrrnacjg Dyrcktora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Lomzy o krvocie dotacji celowej

na zadania zlecone z zakresu adrninistracji rz4dowej, ujgtej w projekcie budZetu paristwa,
t) inne przepisl i slosowane rv praktyce formy przekazu, je2eli rnajq one zwiqzek z projektowanyrni

rr iclkoiciarni budzcrou )'Ili.

2, Orlilne zosalv roz ysporunvunio irodkiw bud2eloltvch:

l) w krvorach projektowanych wydatk6w zostanq uwzglgdnione zobowiqzania zaciqgnigte w 20ll r.
2) zabezpieczenie Srodk6rv niezbgdnych na zadania kontynuowane na realizacjg, kt6rych podpisane zostaly

ttnlorr'1' wieloletnie oraz na zadania rv zakresie, kt6rych grnina ubiega sig o dotacje lub 6rodki, o kt6rych
nlo\\er wart.5 usl. I pkt.2 i3 ustawyo tlnansaclr publicznych.

3) tl-rs;;oucnci. przyjmq jako punkt odniesienia do projektowania rvydatkorv bie24cych na 20lg rok
ljttrtttsotrattrclt ze (r'otlkriu' rvllsnl'ch bLrd2etu, rvysokoSi irodk6w rvlasnych bud2etu zaplanorvanych
na dz-ieri l0 rvrze(ttia 201 7 r'oku na lealizacjg zadaf bie2qcych jednostki, skorygowan4 o kwoty wydatk6w
co do ktorycli zachodzq pzeslanki, ze nie zostan4 one wykonane w ramach planu 2017 roku. Wysoko5i
Srodkrirv wlasnych na realizacjg zadadr bie2qcych ma byi zaprojekrowana tak, aby wydatki biezqce
bLrd2ctu u'2018 roku \ stosunku do przewidywanego wykonania wydatk6w biez4cych bud2etu
tr 2017 r'oku. tinaltso*'an1'ch ze 6rodk6w wlasnych, nie przekroczyly zakladanego rvskaZnika I00,0olo,
zr rvljqtkienr rozs iilzar'r podlegajqcych odrgbnym regulacjont.
Zaprojektorval ie rr';'datk6rv bie2qcych w rvysokoSci przekraczaj4cej zakladany wska2nik bgdzie rno2lirve
uvltlcznie rv uzasadnionyclr przypadkach po uzyskaniu zgody w6jta Grniny Zb6jna. wskazane jest
dokonanie selekcji plan6rv i skoncentrowanie (rodk6w na realizacjg rzeczywistych i niezbgdnych zadan.
Wydatki na 201 8 rok rvinny b1,c projektowane w spos6b celowy i oszczgdny.



4) dochody z qtulu oplat za wydawanie zezwoleh na sprzeda2 napoj6w alkoholorvych przeznaczone bqdq na

zadania zwiqzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi, narkomanii oraz przec irvd zialan ia przenrocy

rv rodzinie. mieszcz4ce sig w granicach katalogu zadali rvynikajqcych z trstaw ustro.iowych.

5) dochody z tytulu oplat i kar za korzystanie ze Srodowiska przeznaczone zostanq \r' calo6ci na realizacjg

zadah z zakrest ochrony Srodorviska.

6) dochody z tltulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zostanq przeznaczone na pokrycie

wydatk6w zwi4za nych z realizacj4 zadari wynikajqcych z ustawy z dnia l3 wrzeSnia 1996 r. o utrzl maniu

czystoSci i porz4dku w gminach,

7) rvydatki na przedsigrvzigcia realizowane w ramach Funduszu Soleckiego zosta.l4 zaprojektowane zgodnie

z przyznanymi limitami dla poszczegolnych solectw - na 20lE rok nie planujemy, poniewai Rada

Gminy podjgla uchrvalg o nie wyodrqbnianiu rv 20lE roku $rodkrirv na Fundusz Solecki.

8) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostanq zaprojektowane z bezwzglgdnyrn wyspecyfikou'an ietn

rodzaju i zakresu planowanych um6rv (lub tyut6w i liczby um6w, jeZeli kilka utn6rv bgdzie dotyczl4o

takiego samego zlecenia czy dziela) oraz wskazaniem przewidywanych krvot irodk6w na realizac.lg

ka2dej z nich (lub ka2dego tYulu).

9) w projekcie budzetu mog4 zosta6 wyodrqbnione:

a) rezerury celowe:

- na wyplaty wynagrodzei o charakterze jednorazowym (m.in. odpra*y emerflalne, nagrody

jubileuszowe),

- na realizowanie zadari wlasnych z zakresu TarzAdzania kryzysowego,

- inwestycyjn4,
b) rezerwa o96lna na wydatki n ieprzewidziane.

l0) limit wydark6w na zadania zlecone z zakresu administracji rzqdou'e.i, zostanie zaplanowany adekwatnie

do projektowanych kwot dotacji celowych z bud2etu pafistwa na 201 8 rok, chyba 2e przepisy szczegolne

stanorvi4 inaczej (limit okre6la sig na podstawie decyzji Wojewody).

ll) wydatki na zasilki rvyplacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej zostan4 zaprojektowane

w wysokosci zapewniajqcej minimum zzbezpieczenia chyba, 2e przepisy prawa stanowiq inaczej.

l2) wydatki z t),tulu zwrotow zasilkow i innych odzyskanych dwiadczeri z pon]ocy spoleczne.i zostan4

zaplanowane do uysoko6ci oszacowanych dochodow z tych tytul6w

I3) przy planowaniu przychod6w nalezy uwzglgdni6 wptyrvy pochodzqce:

a) z polyczek, kredlt6w,

b) z innych operacji finansowYch.

l4) przy planowaniu rozchod6w uwzglgdni6:

a) splaty otrzymanych poityczek i kredyt6w,

b) inne operacje finansorve.

Zs Bialobrzeski



Za[4cznik Nr 2 do Zarz4dzenia

Nr 59/17 W6jta Gminy Zbojna

z dnia 3l sierpnia 2017 roku

Podstalvowc zalo2enia rlo projektu budZetu Gminy Zb6jna nz 2018 rok w zakresie dochodrirv
budZctorvych,

Gliwue zuhieniu w zukresie kreowanit dochodiw

l) Podstarvq planowania dochod6w na 2018 rok jest przewid)T,vane rvykonanie dochod6w budZetowych
rv roku 2017 oraz analiza skutkow:

a) obowiqzyrt'ania ustawy z dnia l3 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu teryorialnego,
szczegolnie w zakresie dochod6w Gminy Zb6jna z tltulu udzialu w PIT,

b) prognoz syuacji ekonomicznej i platniczej najwigkszych platnik6w Gminy Zb6jna,
c) planorvanych zmian u uclrrvalach podatkowych,

d) poziorn rvindykacj i zaleglo6ci podatkowych,

e) aplikorvania o Srodki z tunduszy europejskich na realizacjg inrvestycji.
2) rr indykacja wierzytelnoSci gnrinnych.
3) podejmorvanie dzialari w celu pozyskiwania dodatkowych Srodk6rv finansowych na realizacjg zadari

l,lasnl,ch - z budZetr.r 1;aristrva oraz funduszy pomocowych (w tym strukturalnych Unii Europejskiej).
,l) dotacje celorve (rv tym port'loc linansowa) uzyskane od innych jednostek satnorzqdu ter)4orialnego ujmuje

sig na podstarvie oborviqzuj4cych zapisow porozumieri iurn6w.
5.; planorvane dochodl' z rnaj4tku ustala sig w oparciu o zawarle umorvy i wydane decyzje oraz zamierzenia

aktrralizacji iclr dotychczasorvych rvartoSci, a w zakresie sprzeda2y o szacunek uwzglpdniajqcy aktualne
ceny rynkowe.

6) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nale2y szacowa6 z uwzglgdnieniem planowanych termin6w
skladania wniosk6w o planro66 oraz wynikajqcego z umowy czasu ich weryfikacji i po6wiadczenia przez

odpow iedniq instytucjg.
7) dochody zr*ti1zane z rcalizaciq zad,ai z zakresu administracji rzqdowej nale2y zaplanowa6 zgodnie

z infbrrnacjq przekazanq przez Wojervodg Podlaskiego.





Zalqcznik Nr 3 do Zarzqdzenia

Nr 59/17 W6jta Gminy Zb6jna
z dnia 3l sierpnia 2017 roku

Potlsluworre zalo2cnia do projektu bud2etu Gminy Zb6jna na 2018 rok rv zakresie rvydatk6rv
bie24cyclr, ry tvrn rr r naglodzcri i pochodnt,ch od u,ynagrodzeri

l) Il )ttugroclzen io i pochodne od wynagrodzeft

a) rwnagrodzenia uauczycieli: rvysoko(i Srodk6w na rvynagrodzenia osoborve rrauczycieli (S 4010) -
projektrrle sig rr opalciu o:

- uslawg z dnia 26 srycznia I 982 r'oku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 20lr7 r. poz. I I 89),
- tozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3l stycznia 2005 roku w sprawie wysoko(ci

nrinimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, og6lnych warunk6w przyznawania
dodatk6rv do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za praca rv dniu wolnym od pracy
(Dz. U. 22014 r. poz. 416, ze nn.),

- dla okresu styczeri - sierpieri 20lE roku: organizacjg wynikaj4cq z zatwierdzonych arkuszy orgalizacji
i podjqtych do dnia zlo2enia material6w planistycznych rozstrzygnigi dotyczqcych organizacji
roku szkolnego 20 I 7/20 18.

- dla okresu rvrzesien - grudzierl 2018 roku: przewidzianq przez dyrektora organizacjg jednostki rv r.oku
szkolnym 201 8/20 I 9,

- Srodki na odplarrl dla nauczycieli w zwiqzku z pzej(ciern na emeD,,turg lub rentg uwzglQdnione zostan4
rv projekcie budzettl w rezelwie celowej - jednostki oswiatowe podadz4 \y rnaterialach planistycznych
rriezbgdne danc rr tyrn zakresie.

- (rodki na odpra\\y dla nauczycieli w zwiqzku z art. 20 ust. 2 Kany Nauczyciela ujgte zostanq w projekcie
bLtd2etu rv rezeru'ie celorvej - jednostki podadzq w materialach planistycznych niezbgdne dane w tym
zakresie,

- rvynagrodzenia dla nauczycieli naleizy zaplanowat, z 0,00%o podwy2kq.
b) rrysokori6 6rodk6rv na u'ynagrodzenia osoborve pracownik6w niebgdqcych nauczycielanri ($4010)

projektuje sig rv oparciu o:

- liczbg etat6w wynikaj4cq z zatrvierdzonych arkuszy organizacji ipodjgrych do dnia zlo2enia materialow
plan istl'czrrt ch-

- rozporzqdzenie Radl' Ministr6rv z dnia l8 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownik6rv
sanrorzEdorvych (rj. Dz. U. 22014 r., poz. 1786).

- jrodki na odprarrl'dla pracorvrtik6rv niebgdqcych nauczycielami w zrviqzku z przej(ciem na emeryturg
Itrb Ientq Ltrrz,ulgtlnione zostanE \\' projekcie budZetu rv rezerwie celorvej -jednostki o6wiatorve podadz4
rr nratelialach plarrisr.rcznl'ch niezbgdne dane \,t. tvtn zakresie,

- rr I nagrodz-enia dla pracou'rrik6w niebgdqcych natrczycielarni naleZy zaplanorvai bez wzrostu
in 11ac1j nego.

2t othtist' na :akludoy.v l trdus: iviadczefi socialnlch
W1'soko6c 6rodk6w u' $4440 nale2y projektowa6 w oparciu o przepisy art. 53 ustalyy z dnia 26 stycznia
1982 r. Kana NaLrczlciela (Dz. u. z 2017 r. poz. I 189), ustau.y z dnia 4 marca 1994 r. o zakladorvyrn
tundtrszu Srviadczeri socjalnych (Dz. lJ. z 2016 roku, poz. 800) ocaz rozporz4dzen ia Ministra Prac1,
i Politl'ki Socjalnej z dnia 9 tnarca 2009 roku (Dz.lJ. z 2009 r. Nr.43, poz.349) *. sprarvie sposobu ustalania
plzecigtnej liczbl'zatrudnionych rv celu naliczania odpisu na zakladowy firndusz Srviadczeri socjalnych.

J) Po:ostule wrtllttki bie:ace:
a) przed przystqpieniem do okre5lenia kwoty wydatkorv na 2018 rok naleZy wylqczyi. z wydatk6w przyznane
rr 2017 roktr Srodki nl realizacjg zadai o charakterze jednorazorvyrr oraz na zadania korlcz4ce sig
rr l0l7 r'oku.

b) l planie buil2etLr tutlcZl zabczpieczyi rvydatki sztvrvne rvarunkLrj4ce ciqgloSi l'un kcjonorvan ia danej
jeduostki olaz zoborr iqzania uvrrikajqce z podpisanych porozuntieri bqd2 urn6rr,,



c) wydatki biezqce zaplanorvane na rok 2018 majqce charakter wieloletni. rvinnl'byc ujgte w Tabeli Nr l0
do n inicjszego zarz4dzenia.

1) l\,tlatki ntqiatkove - u.ydatki rma-jqtkorve planowane na rok 201 8. nrajqce chalaktet rvieloletni u'innv bvc

zgodne z kwotami ujqtyni w Uchwale Radl, Grniny rv sprawie ucltrvalcnia budZetLr na rok 201 7

(ze zmianami) z uwzglgdnieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej. Wydatki te nalezy

ujq6 w Tabeli Nr t0.

2. l{vtlolki oozoslolvch iednoslek orponizacvinvch Gminv Zbdina

I I v,vnagrodzenia i pochodne od wlnaglqizgi
a) liczba etat6w - przyjmuje sig liczbg etat6w na dzieri 30 wrze6nia 2017 rokLr - rv przypadktr rvvkazania

rvigkszej liczby etat6w nale2y dol4czy,t, zgodg W 6jta,

b) wynagrodzenia dla pracownik6w nale2y zaplanowac bez wzrostu inflacyjnego i przyjrnuje sig je

na poziomie przewidywanego wykonania w 20 l7 roku.

Wysoko6c Srodk6w w $ 4440 nale2y projektowa6 w oparciu o:

- przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladorrym lundusztt Srviadczeri soc-ialnych

(Dz. U. z 2017 roku, poz. 800) oraz rczporz4dzen ia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

9 marca 2009 roku rv sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrtrdnienia rv celu naliczania odpisu

na zakladoury fundusz Swiadczeri socjalnych (Dz. U . z 2009r. Nr 43, poz. 349)'

- przewidyrvanq liczbg uprawnionych pracownik6w.

3) Pozostole v)datki bieiace

a) przed przyst4pieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 201 8 rok nale2y wylqczyc z rvydatkou' prz)'znane

w 2017 roku (rodki na realizacjg zadari o charakterze jednorazowytll oraz na zadania koricz4ce siE

rv 2017 roku,

b) w planie bud2etu nalezy zabezpieczyl wydatki sztpvne warunkujqce ciqgloS6 funkcjonowania danej

jednostki oraz zobowi4zania \ lmikaj4ce z podpisanych porozumiei bqdZ um6w,

c ) wydatki bie24ce zaplanowane na rok 2018 maj4ce charakter wieloletni, winny by6 ujqte w Taheli Nr l0

i I I do niniejszego zarzqdzenia.

l) lltvdatki maiqtkou,e - rvydatki maiqtkowe planowane na rok 2018 maiqce charakter rvieloletni rvinny by6

zgodne z kwotami ujgtyrni rv Uchwale Rady Gminy w sprarvie uchrvalenia budzetu na rok 201 7

(ze zmianami) z uwzglgdnieniem Uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansorvej. Ponadto

wrv. wydatki nale2y uj46 w Tabeli Nr 10.



Za.lqcznik Nr 4 do Zarz4dzenia

Nr 59/17 W6jta Cminy Zb6jna
z dnia 3l sierpnia 2017 roku

Formularze i zasady opracowania material6w plaDistycznych do projektu budietu Gminy Zbtijna
na 2018 rok

l. Fornrularze, ktore maj4 zastosorvanie przy opracowywaniu material6w planistycznych do projekru
bud2etu Gnriny Zb6jna na 2018 rok:

I ) progrrozowane dochody na rok 201 E- wedlug Tabeli Nr l.

2) prognozowane dochody na lata 2018-2025 - wedlug Tabeli Nr 2.

3) prognozowane wydatki na rok 2018- wedlug Tabeli Nr 3.

4) projekt planu przychod6w i koszt6w samorz4dorvych instyucji kultury - wedlug Tabeli Nr 4.

5) projekt planu wydatk6w na programy i projekty realizowane ze 6rodk6w pochodz4cych z budzetu Unii
Europejskiej - rvedlug TabeliNr 5.

6) zadania inrvestvcrjne jednoroczne planorvane do realizacj i w 201 g roku - rvedlug Tabeli Nr 6.

7) kalkulacja zarudnienia i tunduszu wynagrodzeri - wedlug Tabeli Nr 7.

8) kalkulacja zatrudnienia i lunduszu wynagrodzeri jednostek oswiatowych - rvedlug Tabeli Nr E.

9) karta przedsigwzigcia do ujgcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2018 i lata nastgpne -
rredlug Tabeli Nr 9.

l0) rvykaz um6rv. z kt6rych platnoSci przekraczajq rok bud2etowy do ujgcia w Wieloletniej prognozie
Finansouej - wedhrg Tabeli Nr 10.

2. Zasady opracowania rnaterialorv planistycznych do projektu bud2etu Grniny Zb6jna na 20lg rok

l) r))aterialY planistyczne naleZy bezwzglgdnie opracowa6 zgodnie z zalozeniami, o kt6rych rnowa
rv ninicjszvtn zarzadzeniu. na lbrnrularzach przeznaczonych dla danej jednostki organizacyjnej, odrgbnie
tlla ka2dego rozdzialu klasl fikacji bud2etorvej.

2) dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nareZy ujmowai rv szczeg6rnoSci wynikaiqcej
z rozporz4dzenia Ministra Finans6w z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lorvej klasyfikacji
dochodorv. rvydatk6w, przychod6w i rozchod6w oraz 6rodk6w pochodzqcych ze Lr6del zagranicznych
(Dz. U.22014, poz. 1053, ze zrnianami.).

3) rv czgdciach tnaterial6w planistycznych, przeznaczonych na objaSnienia i kalkulacje konieczne jest
przedstawienie objasnieri i kalkulacji odrgbnych dla ka2dego paragrafu dochod6w (przychod6w)
i rvydatkow oraz wyczerpujqcych obja6nieri i kalkulacji odrgbnych dla ka2dego 2r6dla dochod6rv
(p.21'chod6rv) rv paragrafie i ka2dego typu zakupu rub usrugi w paragrafie u,ydatkowym, ze szczeg6rnym
uwzglgdnieniern cz1'nnik6rv ksztahujqcych wzrost lub spadek projektowanych rvielko6ci w stosunku
do przewidywanego wykonania na dzieri 3l.12.2017 roku. Przewid)rvane wykonanie na dzieri

11.12.2017 roku rna srano\\,ic rvielkosc realnq, tj. wielkoSi planu na 30.09.2017 roku skorygou,anq
o krr ot1', co do ktorych zachodz4 przeslanki, ze nie zostanq rvykonane rv rarnach planu 201 7 roku.



4) jednostki organizacyjne realizuj4ce zadania wlasne, kt6rych oborvi4zek dofinansowania (rodkami

z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczeg6lowych, ujmuj4 w materialach

planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze Srodk6w wlasnych iodrgbnie wydatki finansorvane

z dotacji celouych. Podzialu wydatk6w na ir6dla finansowania nale2y dokonad przy wykorzvstaniu

wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowi4zujqcych standard6w kalkulacji tych

kwot, sprawozdari lub wniosk6w zlo2onych do wla6ciwych dysponent6rv czgsci budZetu paistrva.

Material planistyczny bqdzie podlegal uaktualnieniu po otrzymaniu inforrnac.ii o projektorvanych k\\otach

dotacji celowych z budzetu pa6stwa na 2018 rok.

5) zabraniam zawyiania projektowanych $ydatk6w. Zasada realnego ujmowania w materialach

projektowanych wydatk6w jest bezwzglgdnie obowi4zujqca

6) zabraniam projektowania wydatk6w bez podstawy wskazujqcej na ich przyszle wydatkowanie zgodnie

z prawem.

7) polecam przestrzeganie zasad opracowania material6w planistycznych okreslonych w niniejszynl

zarzqdzenit.

1



Tabela Nr I - Prognozowane dochody nct rok 201 8
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzen ia Nr 59/17

W6jta Gmina Zb6jna
z dn ia 3 I sierpnia 20 I 7 roku

DOCHODY BUDZETU GMINY ZBoJNA NA 2OT8 ROK

Rodzaj zadania

Poroz. z AR
zadanla wykonf,vane na mocy
porozumiefi z organami adninistracji
rzqdowej

Poroz. z JST
zadania realizorvane w drodze um6w lub
porozumiei mildzy jednostkami

samorzEdu terytorialnego
Wl sne zadania wlasne

Z-leco n c
zadania z zakresu administracji rzqdowej
innych zleconych jednostce samorzqdu
terytorialnego odrebnymi ustawami

Plan na 20lE r.
og6lem w zl

t\m z l)1ulu dotacji I (rodk6w na finansorvanie wyda*6w na
adai linanso\an)ch z udzialem irod*orv, o kldrych mo$r

5ust lokl:il

llm z l)1uh dohcjr r Srodk6\y na finanso\ranie rwdatk6w na
,/xdrn linJnsoNanych z udzralem Srodkow, o kr6rlch rno$a N

5usr lpkl2rl
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Tobela Nr 3 - Prognozovane v,ytlatki na rok 201fl
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 59/17

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 3 I sierpnia 2017 roku

\I'YDA'|KI BUDZETU CMINY ZBOJNA NA 20I8 ROK

Rodzaj zadania

Poroz, z AR
zadania wykonyrvane na mocy porozumiirl z
oryanami administracji rz4dowej

Poroz. z JST zadania realizowane w drodze umdw lub porozumieri
migdzy jednosrkglri samorz4du terytorialnego

\\ llsn( zadania rvlasne

Zleconc
zadania z zakresu administracji rzqdowej iinnych
zleconych jednostce sarnorz4du terytoriahcgo
odrgbnymi ustawami

Rodzaj zadania:

Dzial Rozdzial is Nazwa
Przewidywane

wykonanie w 2017 r.
Plan na 2018 r.

og6lem rv zl

.l 6 1

bie4ce

biei4ce razenr

nrajqtkowe

mil j4tkowe razem

Razcm





Tabela Nr 4 - Projekt planu przychod6v i kaszl6w instytucji kulttry
do Zal4cznika Nr 4 do Zarzqdzen ia N r 5 9/ I 7

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 3 I sierpnia 2017 roku

PLAN PRZYCHOD6W I KOSZT6W GMINNEGO OSRODKA KULTURY W ZBoJNEJ

PLAN PRZYCHODOW I KOSZToW GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ

L.p. l'reSi
Przewidywane wykonan ie

w 20l 7 roku
Plan na 201 8 rok

%
WZ

I Przvchodt' ogr.rlcnr

I

2

)
-1

5

6

II Kosztv ogrllenr
I

l

-l

(t

L.p. Tre(i
Przewidywane wykonanie

w 201 7 roku
Plan na 2018 rok

wz
I Przychodl' og6lem
I

1

.l

6

II Kosztl' og6lcnr
I

-)

l
)
(,



pLAN pRzycHoDow r Koszrow SwIrrlIc wIE.TSKICH

I Przychody og6lem

I

)
J

I
5

6

II Kosztv o96lem

I

2

J

+

5

6

L.p. TreS6

Przewidylvane wykonan ie

w 2017 roku
Plan na 201 8 rok

%

wzl
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Tobelo Nr 6 - Zodania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 201 I roku

do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 59/l 7

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 3l sierpnia 2017 roku

ZADANIA INWESTYCYJNE W ROKU 2018

Ozial Rozdzial Parcgraf Tre56 Warto66

6050 Wydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

b=r zadania)

lDochody wlasne jst

Kredyty r po2yczki

6057 Wydatki inwestycyjne jednostek bud2etowych

fa zadanra)

Srodki wymienione w art.5 ust. 1 pkt 2 i3 u.f.p

6059 Wydatki inwestycyine jednostek budZetowych

zadania)

lDochody wlasne jst

Kredyty i po2yczki

6060 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bud2etowych

zadania)

lDochody wlasne ist

Kredyty i pozyczki

6050 Wydalkr inwestycy,ne jednostek bL'd2etowych

zadania)

Dochody wlasne jst

ln ne

Kredyty i pozyczki

6057 Wydatki rnwestycylne jednostek bud2etowych

inazwa

-T

zadanaa)

I
SrodkiwymEnione w arl. 5 ust'l pkt2 i 3 u.f.p

6059 Wydatkr inwestycyjne jednostek bud2etowych

zadania)

Dochody wlasne jst

lnne

Kredyty i po2yczki

Wydatkr na zakupy inwestycyjne jednostek budzelowych

nazwa

-T

zadaota)

)ochody wlasne jst

nne

(redyty i pozyczki

Razem

(nazwa





Tabela Nr 7 - Kalkulacja zatudnienia i funduszy wynagrodzert
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 59/ l7

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia3l sierpnia 201 7 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
W ................. (nazwa jednostki)

Dzial Rozdzial Paragraf
Wyszczeg6lnieni Przewidywane

wykonanie w 2017 r.
Plan na

2018 r
%

L.p. TreSi Przewidywane
rvykonanie w 2017 r.

Plan na

2018 r.
o/

Liczba etat6g,





Tabela Nr 8 - Kalkulacjo zatrudnienia i funduszy wynagrodzeh jednostek oiwiatowych
do Zalqcznika Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 59/17

W6jta Gmina Zb6jna
z dnia 3 I sierpnia 201 7 roku

KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZY WYNAGRODZEN
.IEDNOSTEK OSWIATOWYCH

Dzial Rozdzial Paragraf Przewidywane
wykonanie w 2017 r.

Plan na

2018 r
/o

L.p. TrcSc Przelvid),rvane
rvykonanie rv 2017 r.

Plan na

2018 r.
Liczba etar6lv nauczycieli, w tym:

naucz',cie I -tlliysta
n auc zyc i e I ko n t ra ktowy
nouczyciel mianoy'any

nu u cz.ttc i e I d.yp I o mow a nl
liczba eta16w pracownik6w obslugi

Wyszcze96lnienie
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Zalqcznik Nr 5 do Zarzqdzenia

Nr 59/ l7 W6jta Gminy Zbojna

z dnia 3 I sierpnia 2017 roku

Zakres prac, tertniny oraz nriejsca sldadania material6w planistycznych do projektu burlzetu Gminy
Zbrljna na 2018 rok.

L Soltvsi solectrv przekazLtjq do dnia l0 pa2dziernika 2017 r. W6jtowi wniosek z list4 zadan do realizacji,
wraz z oszacowaniern koszt6w i uzasadnieniem, uchwalony przez zebranie wiejskie.

2. I']odlegle jedrrostki organizacyjne skladajq materialy planistyczne u pracownika merltorycznego
splarvuj4ceeo nadz6r nad danqjednostkq w terminie do l6 paidzierrrika 2017 roku.

3. ostatecznq wersjg nraterial6w planistycznych, obejmujqcych merlorycznie wszystkie zadania
realizorvane przez pracownika i podlegle jednostki, poszczeg6lni pracownicy powinny zlo2yd u Skarbnika
rv nieprzekraczalnynt terntinie do 20 pa2dziernika 2017 roku.

4. Materiall, pfanistvczne nale21, skladai na drukach zalqczonych do zarzqdzenia.

5. DopLtszczalna jest nro2liwoSi dolqczenia innych druk6w, kt6re zdaniem dyrektor6w (kierownik6w)
jednostck organizacyjnvch gntiny, pracownik6w rnerytorycznych sq niezbgdne przy projektowaniu bud2etu.

6 Nalezl dolqczyi ponadto inne druki wynikaj4ce migdzy innymi z usrawy o finansach publicznych, kt6re
nale2y urvzglgdnii przy opracowaniu projektu prognozy budZetu na rok 20lg) wydatki maiqtkowe
jednoloczne omz wynikajqce z plzedsigwzigd zamieszczonych w Wieloletniej Prognozie Finansowej wraz z
czg(ci11 opisowq,

2) zadari lealizowanych rv rarrach program6w i projekt6w dofinansowanych ze irodk6w pochodzqcych
z budZetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych Zr6del,

3) zestarvienie dochod6rv i wydatk6w na realizacjg programu profilaktyki rczwiqzywania
alkoholou,lch i rv zakr-esie protilaktyki narkomanii,

4).zesta\\ ienie dochod6rv i wy'datk6w zwiqzanych z realizacjq zadari okreflonych ustawq prawo ochrony
Srodorv iska.

5) zestarvienie dochodorr i rv1'datk6w zwiqzanych z realizacj4 zadari wynikajqcych z ustawy o utrzyrnaniu
czrstoici i porz4dku rv glnirrach

6) zadari rvspierania rodziny oraz systemu pieczy zastgpczej.

T Zoborviqzuje sig pracownik6rv meryorycznych do uwzglgdnienia w bud2ecie roku 2018 rvliosk6rv
jedrlostck niezaliczatrych do sektora finans6w publicznych na realizacjg zadari wlasnych gnriny, kt6ryrn
mogq byc trdzielone dotacje.

8 Zobo$'iqzuje sig wszl'stkie jednostki organizacyjne Cminy oraz pracorvnik6w na sanrodzielnych
stano\\iskach Urzgdu crniny do przygotowania materiar6w i wzajemnej rvsp6rpracy. pracownicy
na sanrodzielnych stanowiskach przygotowuiq materialy planistyczne zgodne z zakresem zadafi
wvkonylvanych na danym stanorvisku.

problem6w




